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ADATKEZELO
Adatkezel6 adatai:

Neve: Mecseknadasdi K6zés Onkormanyzati Hivatal

e Székhelye: 7695 Mecseknadasd, Patak utca 2/1.

e Levelezési cime: 7695 Mecseknadasd, Patak utca 2/1.

e Elektronikus (e-mail) cime: mecseknadasd@mecseknadasd.hu
o Képviseldjének neve: Réger Balazs aljegyz6

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jelen Adatkezelési tdjékoztatd (a tovabbiakban: Tajékoztatd) célja, hogy az Adatkezeld
alkalmazottai, munkavallaloi szamara atlathatova tegye a foglalkoztatas ideje alatti adatkezelési
eljarasokat, biztositsa a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd védelemhez kapcsolddo
elvek és szabalyok érvényesiilését.

Az Adatkezeld alapvetd célja, hogy minden esetben, tiszteletben tartsa a természetes személyek
alapvetd jogait és szabadsagait, kiilonosen, ami a személyes adataik védelméhez vald jogukat
illeti.

Az Adatkezeld az Erintett (az Adatkezelénél foglalkoztatott, munkaviszonyban allo személy)
személyes adatait a T4jékoztatoban foglalt moédon, a hatdlyos jogszabalyok, igy kiilondsen a
lentebb megjeldlt jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelé modon kezeli.
Az Adatkezelé tajékoztatja az Erintettet, hogy az adatkezelés jogszeriiségére vonatkozo
rendelkezéseket elsddlegesen
— az Europai Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos adatvédelmi
rendelet, angol nevén: General Data Protection Regulation, a tovabbiakban: GDPR) és
— az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
tartalmazzak.

Ezenkiviil az egyéb specidlis teriiletekre, jogviszonyokra vonatkozd jogszabalyok is allapitanak
meg szabalyokat:

e aPolgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény (Ptk.),

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.),

e a Munka Toérvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. torvény,

o akozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX térvény

o akozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd, valamin egyéb térvények
modositasarol szolo 2011. évi CVI. torvény, ( Kozfogl.tv.)

o atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. torvény (Tb. térvény)

e a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616
335/2005. (XII.29.) Korm. rendelet
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e a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl szol6 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet (a tovabbiakban: 33/1998.NM
rendelet);

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. térvény (a tovabbiakban
Tbtv.)

e a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIIL torvény (a
tovabbiakban: Ebtv.)

e a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIIL. torvény
végrehajtasarol szo16 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Ebtv.vhr.)

e amunkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény (a tovabbiakban: Mvtv.)

e a megvaltozott munkaképességli személyek ellatdsairdl és egyes torvények
modositasarol szolo 2011. évi CXCI. torvény (a tovabbiakban: Mmsz.tv.)

e azadozas rendjérdl 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.)

e aszemélyi jovedelemadordl 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.)

e abirdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIIL. torvény (a tovabbiakban: Vht.)

e a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szoldé 39/2010. (I1. 26.) Korm.
rendelet.

Mindezek mellett az Adatkezeld figyelembe veszi az adatvédelemért felelds hatosdg (Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag) tajékoztatoit, valamint a nyilvanossagra hozott
birdi gyakorlatot is. Az Adatkezeld kiilondsen fontosnak tartja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagnak az elozetes tajékoztatas adatvédelmi kdvetelményeirdl sz616
ajanlasaban is kiemelt kozérthetdség és atlathatosag kovetelményének megfelelést, és azt, hogy
ezaltal az Erintett minél teljesebb és atfogdbb képet kaphasson személyes adatainak kezelésérol.

FOGALOMMEGHATAROZASOK

Adatfeldolgozads: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint
az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, Gsszehangolas vagy 0Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
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tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsadganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi tisztvisel6: az adatkezeld adatkezelési tevékenységének ellendrzését ¢és
feliigyeletét hivatali kotelezettsége keretében ellatd, autondm jogallasu személy, aki az
adatkezeldnél folyo adatkezelési és adatvédelmi tevékenységét szakmai tanacsokkal,
utmutatasokkal segiti.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy
a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy
feleljen az adatkezelés céljainak, megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak.

Erintett: azonositott vagy azonosithato természetes személy, jelen esetben az Adatkezelénél
foglalkoztatott, munkaviszonyban all6 személy.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt személyes
adatainak kezelése kapcsan megilleto jogosultsagai.

Feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag (NAIH), mely
kozigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme, illetve az Europai
Union beliili szabad aramlasanak biztositasa érdekében autondém kdézhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
¢érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

Hozzadjarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld és
egyértelmli kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.
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Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre — az érintettre —
vonatkoz6 barmely informécio; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossadgara vonatkozo egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato.

AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

Az adatkezelésnek tobb lehetséges feltétele, jogalapja van, ezek legalabb egyike sziikséges
ahhoz, hogy az adatkezelés jogszeri legyen. Egyfeldl maga az Erintett is hozzajarulhat
személyes adatai kezeléséhez [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont]. Ebben az esetben ez az
onkéntes hozzajarulas teremti meg az Adatkezeld szamara a jogalapot.

Masfel6l bizonyos egyéb célbol az Erintett kifejezett hozzajarulasanak hianyaban is
kezelhetdek a személyes adatai.
Az Erintett kifejezett hozzajarulasa hianyéban is kezelhetdek a személyes adatai, ha
— az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;
— az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
— azadatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;
— az adatkezelés kozérdekli feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy
— az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésé¢hez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai €és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségesse.

AZ ERINTETT TORVENYI ELOIRAS ALAPJAN TORTENO
ADATKEZELESE

I. Az adatkezelés jogalapja
Az Adatkezeldnél a munkavallaldk, foglalkoztatottak személyes adat kezelése — a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan — torvényr rendelkezésen alapul, azaz
az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelOre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében veégzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

I1. Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld a személyes adatokat mindenkor kizardlag eldre meghatarozott célbol, a
sziikséges mértékben, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezeli. Az
adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek kell lennie. A személyes adat csak
a cél megvalosulasdhoz sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd. Adatkezeld belsd
utasitdsokban szabdlyozza, hogy csak az adatkezelési cél elérésében kozremiikodd, ahhoz
szlikséges cimzettek kezeljék az adatokat.
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Az Frintettek adatkezelésének altalanos célja a foglalkoztatottak munkaviszonyaval
kapcsolatos bejelentések elvégzése, nyilvantartdsok vezetése, juttatasok kifizetése.

A kiilonboz0 adatkezelések — adatkezelési céljanak a meghatarozasa I1I. fejezet A kezelt adatok
kore cimii részben részletezésre kertil.

Az adatkezelést végzo személyek:

Az Adatkezelonél a foglalkoztatottak, munkavallalok személyes adatainak a kezelését a

Jegyz0
aljegyz6
gazdasagi vezetd,

munkatiigyi adatkezelésben kozremiikodé munkatigyi, titkarsagi, gazdasagi
igyintézok,
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A Kkezelt adatok kore

Munkaszerzédéssel kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja: A munkaviszony létesitése és teljesitése.

probaido tartama.

a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szolod
2011. évi CXCIX.

torvény 2. melléklete
szerinti adattartalom

a kozszolgalati
tisztviselokrol $z016
2011. ¢évi CXCIX.
torvény (Kttv.) 2.
melléklete

Kttv. 177. § (1) — a
munkaltatd adatkezelési
kotelezettségeire
(személyligyi

nyilvantartas vezetése)

Adatkezelés | Kezelt adatok kore | Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozo agazati | Cimzettek
jogszabaly

a GDPR 6.|Az Erintett neve, | Mt. 10.§ (1)-(3); 45.§ Nemzeti  Ado- €s
cikk (1) | sziiletési neve, Vamhivatal (NAV)
bekezdés b) | sziiletési helye ¢és
pontja ideje, anyja neve,

lakcime, munkakore,

alapbére,

munkaviszony

idGtartama,

munkavégzés helye,

munkaideje,

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.

Adatkezelés célja: A munkavallalo egészségiigyi alkalmassaganak megallapitasa és

nyilvantartasa.
Adatkezelés | Kezelt adatok kore | Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozo agazati | Cimzettek
jogszabaly
GDPR 6. | 33/1998. NM [ Mt. 10.§ (4) bekezdés; | vizsgalatot végzd orvos
cikk (1) | rendelet 51.§ (4) bekezdés;




bekezdés c¢)
pontja,
illetve
GDPR 9.
cikk (2) b)
pontja

mellékleteiben
szerepld adatok
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33/1998. NM rendelet
3.§;4.8;6.8;7.§;

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.

Adatkezelés célja: A munkavallalok munkabérének megallapitasa, kifizetése, ado- és

jarulékfizetési kotelezettségek teljesitése, valamint a hatésagi adatszolgaltatasok
teljesitése.
Adatkezelés Kezelt adatok | Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja kore vonatkozé  agazati | Cimzettek
jogszabaly
GDPR 6. cikk (1) ¢) | Bérjegyzék: Kttv. 133—-135. § Nemzeti  Ado-  és
— jogi kotelezettség | személyazonositd Vamhivatal (NAV);
teljesitése, adatok (név, Mt. 155.§ Magyar Allamkincstar
sziiletesi  adatok, | Tb;. (MAK)
adoazonositdo  jel,
GDPR 6. cikk (1) b) | TAJ-szam),
_ szerz6dés | bankszamlaszam,
teljesitése munkaviszony
(bérfizetés), adatai (munkakor,
munkaido,
jovedelem),
GDPR 9. cikk (2) b) | levonasok,
— ha kﬁlé’)nleges adélfedvezmények
adat (pl. csaladi alapjaul  szolgalo
allapot, gyermek adatok.
adata) a2 [ Beérszamfejtés Art. 50.§
adokedvezményhez
sziikséges. Adokedvezmények | Szja. tv. 29/A. § -
igénybevétele: 29/F. §
személy azonositod
adatai és a
kedvezmény alapjat
képezd jovedelmek
jogcimenként

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.
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Adatkezelés célja: A munkavallalok rendes és rendkiviili munkaidejének, pihendidejének,
valamint szabadsaganak nyilvantartasa.

Adatkezelés Kezelt adatok kore | Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozo agazati | Cimzettek
jogszabaly
GDPR 6. cikk [— név, szervezeti | Mt. 134. § — munkaids- | MAK
(1) c) — jogi | egység nyilvantartds  kotelezo
kotelezettség megnevezese, vezetése;
teljesitése, .,
— teljesitett rendes
i dérendkwml 2011.  évi  CXCIX.
GDPR 6. cikk ’ torvény (Kttv.) 104—
(1) b) — |- szabadsag [ 111. § — munkaido,
szerzddés id6tartama ¢és tipusa | pihendidé és szabadsag
teljesitése (éves rendes, | nyilvantartasa
(bérfizetés), tanulmanyi, fizetés
nélkiili stb.),
— szabadsag
igénylésének
datuma,

— engedélyezd ¢és
igénylo aldirasa,

— pihendidé  és
munkaidd-
nyilvantartds adatai
(pl. napi jelenlét,
munkaidé-
beosztas).

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.

Adatkezelés célja: A munkavallalok tarsadalombiztositasi ellatasainak (tappénz,
csecsemogondozasi dij — CSED, gyermekgondozasi dij — GYED) igényléséhez,
elszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges adatok kezelése.

Adatkezelés | Kezelt adatok kore Az  adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkoz6 agazati | Cimzettek
jogszabaly

GDPR 6. | Tappénz esetén: az | Ebtv. 43.§ 61-62. § | MAK, NEAK,
cikk (1) | egészségbiztositd altal ) Kormanyhivatal
bekezdés c) | kozzétett nyomtatvanyok Tbj.
pontja, adattartalma (pl.
illetve betegszabadsag,

keresoképtelenség kezdete,

id6tartama, orvosi igazolas

adatai, munkavallal6

10
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GDPR 9. | azonositd  adatai:  név,
cikk (2) b) | sziletési idd, TAJ-szam,
pontja biztositasi jogviszony).

CSED, GYED esetén: | Ebtv. 40-42/G. §
statusz, sziiletési datum, | Art.

neme, biztositasi
jogviszony tipusa,
gyermek(ek) sziiletésének
datuma, gyermek TAIJ-
szama, ellatds jogcime,
Osszege, igénylési
id6pontja.

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.

Adatkezelés célja: A munkaba jaras koltségtéritésének elszamolisa, a jogosultsag
megallapitasa és adozasi kotelezettségek teljesitése

Adatkezelés | Kezelt adatok kore | Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozo agazati | Cimzettek

jogszabaly
GDPR 6. | A 39/2010 | Mt. 51.§ (2) bekezdés a) | Adohatosag (NAV) —
cikk (1) | Korm.rendelet 7.§-a | pontja kizarolag az ado- és
bekezdés c) | szerinti nyilatkozat jarulékbevallasokhoz
pontja, adattartalma. szlikséges, Osszesitett
illetve Kttv. 104. § (1) formaban
GDPR 9. Szja tv. 25.§ (2)
cikk (2) b)
pontja

39/2010. (II. 26.) Korm.

rendelet 3.,4., 7.§-ai.

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.
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Adatkezelés célja: A munkavédelmi oktatis megtartisa, annak dokumentilasa és a
munkavédelmi kotelezettségek teljesitésének igazolasa.

Adatkezelés | Kezelt adatok kore | Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozo agazati | Cimzettek
jogszabaly

GDPR 6. [ Név, munkakor, | 1993. évi XCIIL. térvény | hatdsagi ellendrzés esetén:
cikk (1) c¢) | munkahelyi a munkavédelemrdl | munkavédelmi  hatdsag,
pontja szervezeti egység, | (Mvt.) 55.§, Kormanyhivatal, NEAK

oktatas iddpontja, (Nemzeti

oktatast tartd Egészségbiztositasi

személy neve, | 5/1993. (XIL 26.) MiiM | Alapkezeld)

oktatas targya ¢€s | rendelet a munkavédelmi

tematikdja, oktatas | oktatas részletes

elvégzését 1gazolo | szabélyairol.

alairas.

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.

Adatkezelés célja: A birosagi vagy hatosagi hatarozat alapjan érkezett jovedelem-letiltas,
tartozasbehajtas vagy gyermektartasdij-levonas végrehajtasa, a levont dsszeg tovabbitasa
a végrehajtast kéro részére, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése.

Adatkezelés | Kezelt adatok kore | Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozé agazati | Cimzettek
jogszabaly
GDPR 6. | A letiltasban | a birdsagi végrehajtasrol | Birosagi végrehajto
cikk (1) c) [ szerepld személyes | sz6l6 1994. évi LIIL , o
pontja adatok (végrehajtast | torvény (Vht)) 58. § (2), | ¥ grehajtast kérd
kéro adatai, | 75. § NEAK
koveteléssel .
kapcsolatos adatok, MAK
jogszabalyban Mt. 161-163. §
meghatarozott
személyes adatok)
Szja tv. 46. §

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.
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Adatkezelés célja: A munkavallalot ért baleset vagy foglalkozasi megbetegedés
bejelentése, kivizsgalasa, nyilvantartasa és a hatosagok felé torténo jelentése, az ellatasok
(tappénz, baleseti ellatas) megallapitasa céljabol.

Adatkezelés | Kezelt adatok kore Az  adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozo agazati | Cimzettek
jogszabaly

GDPR 6. | jogszabalyokban el6irt, a | Ebtv 51-52.§-ai1, 61.- | Kezeldorvos, illetve
cikk (1) | baleset megallapitasahoz | 62.§-ai, 64.§ ¢és a | keresdképtelenséget

bekezdés c¢) | és kivizsgalasahoz | 80.§. megallapito orvos;
pontja, sziikséges adatok:
illetve

* az érintett munkavallalo . .
‘s . ... | Ebtv. Vhr. — baleseti | Kormanyhivatal;
azonositdé adatai (név,

sziiletési adatok, TAJ- cljardsi szabalyok

G,DPR 9. szam, munkakor), _
cikk (2) b) Munkavédelmi hatosag /

pontja * a baleset idopontja, | Mvt. 64-69.§. munkabiztonsagi
helye, koriilményei, tantik feliigyelOség
adatai,

* orvosi és egészségligyi
adatok (ag bglefgt NEAK
kovetkezményei, sériilés
jellege,
keresdképtelenség
kezdete, varhat6
id6tartama),

» a munkaltaté vizsgalati
jegyzokonyve,
intézkedések,

+ baleseti jegyzdkonyv,
bejelentési trlap (Ebtv.
mellékletei szerint).

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.

Adatkezelés célja: A munkavégzés biztonsaganak megorzése, a munkaltato
munkavédelmi kotelezettségének teljesitése, a munkavallalé alkoholos befolyasoltsaganak
megallapitasa.

Adatkezelés | Kezelt adatok kore Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozo agazati | Cimzettek

jogszabaly
GDPR  6.|Az  Adatkezels a|1993. évi XCIII | Altalaban nincs
cikk (1) | szondazas tényét &s | torvény a | adattovabbitas, kivéve:
bekezdés c) [ annak megallapitasait | munkavédelemrdl
pontja, vizsgalati napléban [ (Mvt.) 60. § (1): a
illetve rogziti. Tartalma: munkaltato koteles

megakadalyozni, hogy
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* ellenOrzés
ideje;

helye,

* az ellendrzott személy
azonosité adatai (név,
sziiletési adatok,
munkakor);

. a
megallapitdsai
(negativ/pozitiv
eredmény);

vizsgalat

* tett intézkedések;

* cllendrzést végzo
személy(ek) adatai.

a munkavallalo
alkoholos
befolyasoltsag alatt

munkat végezzen;

2012. évi 1. torvény
(Mt.)) — 52. § (1) a): a
munkavallald koteles
munkara képes
allapotban megjelenni;

e ha hatdsagi vagy
baleseti vizsgalat
indul

e ha orvosi
vizsgalat valik
sziikségessé
foglalkozas-
egészségligyi
orvos részére;

e bir6sag részére,
ha fegyelmi
eljaras esetén
bizonyiték

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.

Az adatkezelés célja: A megvaltozott munkaképességii munkavallalok nyilvantartasa a
foglalkoztatasi kotelezettségek és adatszolgaltatasi eloirasok teljesitése érdekében.

Fogyatékossag  vagy
sajatos nevelési igény
ténye,

A megvaltozott
munkaképességet
1gazol6 dokumentumok

személyek ellatasaival
kapcsolatos eljarasi
szabalyokrol;

Adatkezelés | Kezelt adatok kore Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozo agazati | Cimzettek
jogszabaly
GDPR 6. | Természetes 2011.  évi  CXCL | Nemzeti Rehabilitacios
cikk (1) | személyazonosito torvény (Mmsz. tv.) 23. [ és  Szocialis  Hivatal
bekezdés c) | adatok (név, sziiletési [ § (7) — a munkaltatd | (NRSZH)
pontja, adatok, anyja neve), nyilvantartési
illetve kotelezettsege;
Kormanyhivatal
Tarsadalombiztositasi
GDPR 9. | azonosité jel (TAJ-| 1991. évi IV. toérvény
cikk (2) b) | szam), (Flt.)  foglalkoztatds [ NAV / MAK - a
pontja elosegitése; rehabilitdcios
hozzajarulas bevallasa és
A megvaltozott ellendrzése céljabol;
munkaképesség, 327/2011. (XIL. 29.)
egeszseégi allapot, | Korm. rendelet a
egészségkarosodas megvaltozott
mérteke (%), munkaképességli
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(rehabilitacids hatdsagi

hatarozat, orvosi
szakvélemény,
szakértdi bizottsagi

igazolas) masolatai.

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.

Adatkezelés célja: A munkaltatdo és szerzodéses partnerei kozotti kapcsolattartas
biztositasa, a kozfeladat gyakorlasahoz sziikséges kommunikacio megvalositasa.

Adatkezelés | Kezelt adatok | Az adatkezelésre | Adattovabbitas,

jogalapja kore vonatkozo agazati | Cimzettek
jogszabaly

GDPR 6. cikk | A szerzddésben | - Szerzddéses partner

(1) bekezdés | megjelolt

e) pont — az | kapcsolattartd

adatkezelés neve, munkakore,

kozfeladat beosztasa,

ellatasahoz telefonszama, e-

vagy mail cime.

kozhatalmi

jogositvany

gyakorlasahoz

sziikséges.

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.

Megbizottakra vonatkozo adatkezelés

Adatkezelés célja: A megbizasi jogviszony létesitése, teljesitése, ellendrzése, dijazas
kifizetése, jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasok teljesitése.

Adatkezelés | Kezelt adatok kore | Az adatkezelésre | Adattovabbitas,
jogalapja vonatkozo agazati | Cimzettek
jogszabaly
kozfeladat név, szliletési adatok, | Polgari  Torvénykonyv | NAV
ellatasa esetén | anyja neve, lakcim, | (2013. évi V. torvény)
GDPR 6. cikk | addéazonositd, TAJ,
(1) e); bankszamlaszam, MAK
megbizasi szerzodés
és kifizetés adatai,
kiilénleges sziikség esetén sziikség szerint:
adatok esetén erkolesi KOIményhivatal
GDPR 9. cikk | bizonyitvany  vagy
(2) b). alkalmassagi
vélemény

Az adatok tarolasi helye: KOH Mecseknadasd, Patak u. 2/1.
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Az adatkezelés idotartama

Az Adatkezelé az Erintettek foglalkoztatasi kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatosan
jogviszonyaval kapcsolatos személyes adatainak a munkaviszonybdl szarmazo jogok é€s
kotelezettségek teljesitése érdekében munkatligyi nyilvantartdst vezet. A munkaligyi
nyilvantartasra, valamint az abbdl torténd adatszolgaltatasra a kozszolgalati alapnyilvantartasra
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni, azzal, hogy az éallamigazgatdsi szerv a munkaligyi
nyilvantartdsban szerepld adatokat a munkaviszony megsziinését vagy megsziintetését koveto
tizenot évig kezeli. (2011. évi CXCIX. térvény 258.§ (9))

AZ ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPULO ADATKEZELES

Az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezeléshez sziikséges, hogy az Erintett a sajat akaratat,
nyilatkozata vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedete Utjan dnkéntesen és
egyértelmiien kinyilvanitsa, és ezaltal kifejezett hozzéajarulasat, beleegyezését adja az 6t érintd
adatkezeléshez. Fontos szempont tovabba, hogy a hozzdjarulast konkrét és megfeleld
tajékoztatas eldzze meg, azaz az Erintett a sziikséges informéciok ismeretében donthessen arrol,
meg kivanja-e adni a hozzéjarulasat, s tisztdban legyen azzal, hogy pontosan mihez is jarult
hozza.

Az Adatkezel$ az Erintett hozzajarulasat foszabaly szerint irasban, kiilonleges adatok esetén
pedig minden esetben irasban szerzi be. Amennyiben az Erintett személyes adatainak
kezeléséhez nem irasban jarul hozza, abban az esetben a hozzdjarulds megadasat az
Adatkezeldnek kell bizonyitania.

ADATFELDOLGOZOK, ADATTOVABBITAS,
ADATBETEKINTES

Az Adatkezeld a munkaviszonybdl szarmazo jogok és kotelezettségek teljesitése érdekében
munkaiigyi alapnyilvantartas adatait a Miniszterelndkségi hivatal kezeli.

Az Adatkezeldnél vezetett kozszolgalati alapnyilvantartdsba — eljarasdban indokolt mértékig —
jogosult betekinteni, illetéleg abbdl adatokat atvenni:

a) sajat adataiba a kormanytisztviseld,

b) a kormanytisztviselo felettese,

¢) a mindsitést végzo vezeto,

d) a torvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi feliigyeletet gyakorlo,

e) a fegyelmi eljarast lefolytato testiilet vagy személy,

f) kozszolgalati jogvita kapcsan az eljaro birosag,

illetve a 2011. évi CXCIX torvény 180.§ (1) bekezdésében felsorolt tovabbi szervek.
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Az Adatkezel§ az Erintett személyes adatait nemcsak a jogszabaly altal el6irt esetekben adhatja
at, hanem — a sziikséges mértékben, az 6t terheld jogosultsagok gyakorlasa €s kotelezettségek
teljesitése érdekében — is tovabbithat:

— adatfeldolgozas,

— szamlazas,

— konyvelés,

— kovetelések kezelése,

— kézbesités, valamint

— jogi képviselet ellatasa céljabol az Adatkezel6 altal kivalasztott személyek és tarsasagok

szamara, tovabba

a jogvitak kezelésére jogszabaly alapjan jogosult szervek részére is.

A ,Kezelt adatok”. részben felsorolt kiilonboz6 adatkezeléseknél részletesen feltiintetésre
keriiltek, hogy melyik személyes adatok milyen szervezetnek keriilhetnek tovabbitasra.

AZ ERINTETT JOGAL JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEI

Az Frintett az adatkezelés teljes idétartama alatt élhet a GDPR -ben illetve az Info tv-ben
biztositott jogaival.

Tajékoztatas, Hozzaférés joga:

Az Adatkezeld tajékoztatja az Erintettet az AdatkezelSre vonatkozo adatokrol, valamint az
Erintett személyes adatai kezelésének részleteirél, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, idétartamarol, adattovabbitas esetén annak cimzettjeirdl. Az Adatkezeld ezen
tajékoztatasi kotelezettségének részben jelen Tajékoztato utjan tesz eleget, azonban az Erintett
jogosult egyedi tajékoztatast is kérni az Adatkezel6tdl, melynek segitségével az Erintett
visszajelzést kaphat az Adatkezel6tdl személyes adatainak kezelésérdl, és igy ezekhez a
személyes adataihoz, illetve kezelésiik részleteithez hozzaférhet.

Helyesbités joga:

Az Adatkezeld az Erintett kérelmére az Erintett pontatlan vagy hianyos személyes adatait
helyesbiti, illetve kiegésziti.

Tiltakozashoz valé jog:

Az Erintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen olyan esetekben, amikor nem & adta
meg a kifejezett hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez, hanem az Adatkezeld azt mas
jogalapbol kifolyolag kezeli. Ide tartozik tobbek kozott
— a személyes adatoknak az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekén alapulo
kezelése [a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapulo adatkezelés],
— a kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges adatkezelés.
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Torlés joga:

Az Adatkezel6 abban az esetben, ha a torlést jogszabalyi eldirds nem zarja ki, a személyes
adatot az Erintett kérelmére torli. Kiilonosen akkor keriilhet sor mindere, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljesiil:

— aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

— az Erintett hozzajarulasat visszavonja,

— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

— aszemélyes adatok kezelésére mar nincs sziikség, vagy

— aszemélyes adatok torlését jogszabaly vagy birdsagi/hatosagi hatarozat eldirja.

Korlatozas joga:

Az Adatkezeld — az Erintett kérésére — korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi esetek
valamelyike teljesiil:
— aszemélyes adatok pontossaga vitatott (a pontossag tisztazasaig),
— jogellenes az adatkezelés, de az Erintett a torlést ellenzi, és helyette az adatkezelés
korlatozasat kéri,
— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen (a tiltakozds elbirdldsdig),
— az Adatkezeldnek nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de az
Erintett jogai védelméhez azokat igényli.

Adathordozhatésaghoz valo jog:

Az Erintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajarulasan alapul — jogosult arra,
hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezeldének tovabbitsa.

ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidensnek nevezziik a biztonsag olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az Adatkezeld koteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrdl. Ez a kotelezettség
az adatfeldolgoz6 esetében ugy érvényesiil, hogy az adatfeldolgozé koteles az adatvédelmi
incidenst az arr6l vald tudomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenteni az
AdatkezelOnek.

Az Adatkezeld az adatvédelmi incidensek dokumentalasa mellett koteles a megfeleld
folyamatokat és intézkedéseket alkalmazni abbol a célbol, hogy a biztonsagi incidenseket
iddben felderitse és kezelje, valamint a jovOre nézve Ujboli eléfordulasukat megakadalyozza.
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AZ ERINTETT JOGORVOSLATI JOGA

Az FErintett jogainak megsértése esetén birdsaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosaghoz fordulhat. Fontos azonban, hogy az Adatkezeld torekszik az
Erintettel valo egyiittmiikodésre, igy érdemes el6szor kozvetleniil az Adatkezel6hoz fordulni a
panasszal. Lehetséges ugyanis, hogy egy hosszadalmas hatosagi vagy birdsagi eljaras helyett
az Adatkezel$ egybdl, 6nként orvosolja az Erintett érdeksérelmét.

Panaszat elsGsorban az alabbi cimen terjesztheti eld:
neve: Mecseknadasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
sz€khelye: 7695 Mecseknadasd, Patak utca 2/1.

email cim: mecseknadasd@mecseknadasd.hu

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag
Hat6sagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11

Levelezési cim: 1363 Budapest Pf. 9.

Telefon: 06 (1) 391-1400

Fax: 06 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

Masrészt az Erintett, jogainak védelme érdekében birdsaghoz fordulhat. A per az Adatkezel
sz€khelye szerinti torvényszék, azaz a Pécsi Torvényszék ((7623 Pécs, Rakdczi at 34)
hataskorébe tartozik. A per — az Erintett vélasztasa szerint — az Erintett lakohelye (tartézkodési
helye) szerinti torvényszék el6tt is megindithato.

AZ ADATKEZELONEL KIJELOLT ADATVEDELMI
TISZTVISELO

Az FErintett segitséget kérhet a személyes adatainak kezelésével oOsszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint a jogainak biztositdsaval kapcsolatban az Adatkezelonél az
adatvédelmi tisztviseldi pozicidt betdltd személytdl, az alabbi elérhetdségen keresztiil:
Adatvédelmi tisztviseld neve: Nagyné Pohlon Moénika

Adatvédelmi tisztviseld e-mail-cime: adatvedelem@napron.hu

Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezeld adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos

munkajat segitd, ilyen irdnyt szakértelemmel rendelkezd személy. Az adatvédelmi tisztviseld
szamara az Adatkezeld koteles a szakmai fiiggetlenséget biztositani, igy tehat az Erintettet egy,

19


mailto:mecseknadasd@mecseknadasd.hu
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://www.naih.hu/
mailto:adatvedelem@napron.hu

Mecseknadasdi K6zds Onkorményzati Hivatal
7696 Mecseknadasd, Patak utca 2/1.

az Adatkezel6tol fiiggetlen, de az Adatkezeld tevékenységével kapcsolatban informécidkkal
rendelkezd személy segitheti a problémaja megoldasaban.

ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel6 biztositja, hogy az Adatkezeldé azon helyiségeibe, ahol adatkezelés torténik,
hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezd személyek ne juthassanak be.

Az Adatkezel§ az Erintett személyes adatait papir alapon és digitalis forméban az Adatkezeld
székhelyén vagy székhelyen kiviili feladatellatasi helyén (intézmények) tarolja. Az Adatkezeld
a papir alapon és a digitalis formaban tarolt személyes adatokat egyarant kiilonb6zo biztonsagi
megoldasokkal (pl. helyiségek zardsa, informatikai eszkozok jelszoval és egyéb eszkozokkel,
szoftverekkel torténo védelme, illetve egyéb biztonsagi protokollok) védi az illetéktelen
hozzaféréstol.

Az Adatkezelo az adatkezelés soran alkalmazott informatikai eszkozoket tigy valasztja meg és
iizemelteti, hogy biztositsa és megdrizze a személyes adatok tekintetében

— arendelkezésre allast, tehat az arra jogosultak sziikség szerint hozzaférjenek,
— abizalmassagot, vagyis a személyes adatok védve legyenek a jogosulatlan hozzaféréssel
szemben, és
— az adatintegritast, ami védi a személyes adat teljességét.
Az Adatkezeld a legijabb technikai fejlesztések nyujtotta elénydket is kihasznalva megteszi a
szlikséges intézkedéseket kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés, manipulacid, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés megakadalyozasa érdekében.

A TAJEKOZTATO MODOSITASA

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a Téjékoztatot egyoldalian moddositsa, mely
modositasrol az Adatkezel® az Erintettet a rendelkezésére all lehetdségei szerint tajékoztatja,
a modositott Tajékoztatot pedig az Erintett szamara megismerhet6vé és hozzaférhet6vé teszi.
Ezen jogfenntartas célja, hogy az Adatkezeld egyrészt naprakészen tarthassa a T4jékoztatot, a
jogszabalyi valtozadsoknak megfeleld modositdsok segitségével, masrészt az esetleges
hidnyossagokat potolhassa, a hibakat javithassa, harmadrészt pedig a kialakitott gyakorlatot a
megszerzett tapasztalatok alapjan, a jogszabalyi keretek kozott rugalmasan feliilvizsgalhassa,
fejleszthesse.

A jelen T4jékoztatd 2025. december 02. napjatol visszavonasig érvényes.

Mecseknadasd, 2025. december 02.
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