Mecseknadasd Kozség Polgarmesterének és a Mecseknadasdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének 1/2020. (VIL.14.) egyiittes
utasitasa a kozérdekil adatok megismerésére irinyul6 igények

teljesitésének rendjének meghatarozasarol

Az informécios onrendelkezési jogrol €s az informacidsszabadsagrol szold 2011, évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdése alapjn a kozérdeki adatok és kozérdekbd! nyilvanos adatok
(tovabbiakban: kézérdek(i adatok) megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét
az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasftés célja Mecseknadasd Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormdnyzat),
mitkddése sordn keletkez6 kozérdekii adatok nyilvanossdganak biztositdsa, az
adatigénylések gyors teljesitése ¢s ezzel a lakossag tdjékoztatdsanak elésegitése.

Az ufasitds személyi hatdlya kiterjed az Onkormdanyzat tisztségviseldire,
munkavallaléjara, illetve a hivatali eljardsban résztvevé egyéb kozremiikédbkre
(szerzddéses jogviszonyban allokra).

Az utasitds targyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatos
mitkédése sordn keletkezé kozérdekd adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes
kérére.

2. Ertelmezé rendelkezések

Az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidsszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. 3.§-a alapjan:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kézvetve - azonosithatd természetes személy,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - killénésen az érintett neve,
azonosito jcle, valamint cgy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés;

3. killonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti ¢s etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partalldsra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zédésre, az érdek-
képviseleti szervezeti lagsagra, a szexudlis életre vonalkozo személyes adat,

b) az egeszségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint
a blniigyi személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a Dblintetbeljards sordn vagy azt megelézéen a
bincselekménnyel vagy a biintetGeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint
a biintetett eldéletre vonatkozo személyes adat;

5. kbzérdekii adat: az &llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevekenységére vonatkozd vagy kodzfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formdban rogzitett



informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, onallé vagy gyiijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a mitkddést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdilkodasra, a megkétott
szerzodésekre vonatkozd adat;

6. kdzérdekhal nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ala nem tartozo minden olyan
adat, amelynek nyilvdnosségra hozatalat, megismerhetOségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kézérdekbdl elrendeli;

7. hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes é€s hatdrozott kinyilvanitisa, amely
megfelelé tajekoztatison alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo6 személyes adatok - teljes korli vagy egyes milveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;
8. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
€s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onélldéan vagy méasokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleérive a felhasznalt cszkdzt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢&s végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a milveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, régzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezeése, tovabbitdsa, nyilvanossigra
hozatala, &sszchangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zédroldsa, térlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

11, adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténé
hozzaférhetvé tétele;

12. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szaméra térténé hozzaférhetévé tétele;

13. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitisuk tébbé
nem lehetséges;

14. adatmegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonbéztetése céljabol;
15. adatzarolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

16.  adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédé technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenill a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertd! és eszkoztol,
valamint az alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;
18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely az adatkezelével kotott szerzédése alapjan -
beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjdn torténd szerzodéskotést is - adatok
feldolgozasat végzi;

19. adaifelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezben
kozzéteendd kozérdekil adatot eléallitotia, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

20. adatkizld: az a kozfoladatot ollatd szerv, amoly ha az adatfelel6s nem maga teszi
kdzzeé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

21. adatallomany. az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel vagy
az adatfeldolgozdval;



az adatfeldolgozoval;

23. EGT-dllam: az Eurépai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrol szélo
megallapodédsban részes més éallam, tovabba az az dllam, amelynek Allampolgdra az
Eurépai Unidé ¢és tagédllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l sz6lo
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetk6zi szerzddés alapjin az
Eurépai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
jogallast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-édllam.

3. Kozérdekii adatok nyilvanossdga

1. Az dnkormdanyzat és a Hivatal, mint a helyi énkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkérébe tartozd
tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.
2. Ilyen tgyek kiilondsen az informécids oOnrendelkezési jogrdl és az
informaciosszabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény 32. §-a alapjan:

a.) az allami és onkormdnyzati kGitségvetés és annak végrehajtdsa;

b.) az allami és onkormanyzati vagyon kezelése;

¢.) a kozpénzek felhaszndldsa és az evre kotott szerzddések;

d.) a piaci szereplok, a magdnszervezetek és - személyek részére killonleges

vagy kizarolagos jogok biztositdsa,

3. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évé
kozérdekil adatot barki megismerhesse, kivéve az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidsszabadségrdl szolé 2011. évi CXIL torvény 27 § (2) bekezdése alapjan:a
kozérdekit és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk
meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbél;

b) nemzetbiztonsdgi érdekbol;

¢ biincselekmények lildézése vagy megeldzése érdekében;

d) kémyezet- vagy természetvédelmi érdekbol,

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

i) kiilligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel wvalé kapcsolatokra
tekintettel;

£) birdsdgi vagy kbzigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz f{iz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

4. A ko6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a koézérdekli adatok

megismeresére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

5. Ezen adatok megismerését — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat
merlegelve — 4 jegyz0 hatdskdrébe tarlozo tigyek eselén a jegyz8, dnkormanyzati tigyek
esetén a polgarmester engedélyezheti.

6.  Azinformacios 6nrendelkezési jogrol €s az informacidsszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL. térvény 27. § (6) bekezdése alapjan a dontés megalapozasat szolgdld adat
megismerésére irdnyuld igény — tiz éves idGtartamon beliil — a déntés meghozatalat
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kovetden akkor utasithatd el, ha az adat megismerése az Onkormanyzat vagy a Hivatal
torvényes miilkddeési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6é befolyastol
mentes ellatasat, igy kiillonGsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések
elékészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

1. Kozérdekll adatot barki téritésmentesen igényelhet szoban, irasban, vagy
elektronikus Uton az Onkorményzat elérhetdségein keresztiil (telefon, fax, e-mail,
levelezési cim).

2. Az adatkéré igényét {6 szabalyként irdshan a Mecseknddasdi Kozos
Onkorményzati Hivatal 4ltal e célra rendszeresitett nyomtatvanyan — igénybejelent$ lap
kitoltésével — myfijthatja be a Mecseknadasdi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Jegyz6jéhez cimezve, mely igénybejelentt lap jelen szabdlyzat 1. szami mellékletét
képezi. A jegyzé jeloli ki, azt a koztisztviseldt, aki az adatkérd igényének teljesitését
kiadmanyozasra elokésziti.

3. Az igénybejelentd lap a titkarsagon igényelhetd, valamint az énkormanyzat
honlapjarol is letslthetd.

4. A benynjtott igények teljesitését a jegyzé altal kijelélt, az igényelt adatokat kezeld
koztisztviseld, illetbleg az adatokat kezel6 és teljesitésére jogosult tisztségviseld késziti
el kiadmanyozasra. A polgarmester hataskorébe tartozo iigyekben a polgiarmester, a
jegyzd hataskorébe tartozé iigyekben a jegyzo a kiadmanyozé.

5. Az igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni, az elterjesztett igényt akkor lehet
szoban teljesiteni, ha

a.) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas mdédon
jogszerticn mar nyilvanosséagra keriilt, ¢s az igy, az igénylénck irdsos formaban is
elérhetd;

b.} az igényld szoban kéri a valaszt,

c.) az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljardsara, az
alkalmazott jogszabéalyokra vonatkozé 4ltalanos tijékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégito.

6. A szoban eldterjesztett igényt irasba foglalja a jegyz6 titkdrsiga, vagy a titkdrsagi
osztaly alkalmazottja a Szabalyzat mellékletét képezd igénybejelentd lap kitsltésével,
majd e szabalyzat rendelkezése szerint jar el.

7. A kozérdekll adat megismerésére iranyuld igényeket elekiromikus wuton a
jegyzo@mecseknadasd.hu e-mail cimre lehet benytjtani. A Hivatal minden dolgozdja
kdteles barmely més e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimekre tovabbitani.

8. A kozérdekll igény megismerésére iranyuld igény benyujthatd tovabba az alabbi
telefonszamra: 06/72/563-100, szdban.

9. A kérelmezd igénylésében koteles az éltala igényelt kdzérdekl adatot (adatokat)
egyértelmilen és konkrétan megjeldlni.



10. A nem egyértelmii vagy nem kellden konkrét igény esetén, melynek megitélése a
jegyz6 feladata —, a kérelmezét fel kell hivni, hogy a hianyt pétolja.

11. Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidsszabadsagrdl szolo
2011. évi CXII. térvény 29.§ (1) bekezdése értelmében a kozérdek adat megismerésére
irdnyulé igényt az igény tudomadséara jutdsat kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon belill teljesiteni kell, amely hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd, amennyiben az adatigénylés jelentd terjedelmd, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik. Errdl az igényldt az igény kézhezvételétét kévetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

12. Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informaciosszabadsagrol szolo
2011. eévi CXIL torvény 29. § (3) bekezdése értelmében az adatokat tartalmazd
dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak taroldsi maédjatol fiiggetleniil az igényld
masolatot kaphat.

13. A kiilénféle adathordozdkon torténd masolat készitéséért a 2. szami melléklet
szerinti kdltségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy atutalassal kell az Onkormanyzat
a Takarékbanknal vezetett 50800685-15583123 koltségvetési szamlajara befizetni, vagy
a pénztarban térténd befizetéssel kell teljesiteni.

14, Az informécids dnrendelkezési jogrél és az informéacidsszabadsagrol széld
2011. évi CXIL torvény 30.§ (1) és (2) bekezdése értelmében ha a kizérdek(i adatot
tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylésnek
kozérthetd forméban és —amennyiben az aranytalan nchézséggel nem jar — az igényl6 éltal
kivant technikai eszk$zzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo
nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

15. Az mformécids nrendelkezési jogrol és az informdicidsszabadsagrol szdld
2011. évi CXII tdrvény 30. § (3) bekezdése értelmében az igény teljesitésének
megtagadasarol, annak indokaival egylitt, 8 napon belill irdsban vagy — amennyiben az
igénylé elektronikus levelezési cimét kizilte — elektronikus iton a polgarmester, illetve a
jegyzb értesiti az igénylét.

16. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa
esetén a valasznak a birosagr jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard
birésag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltit — is tartalmaznia kell.
Birdsdghoz lehet fordulni abban az esetben is, ha igény azért kertilt elutasitasra, mivel az
igénylo a kdltségtéritést nem fizette meg. Ez esetben az igényld kérheti a kéltségtérités
Osszegenek birdsagi feliilvizsgalatat

17. A Jegyzd a kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igényeket nyilvén tartjn
és a jegyzd nevében januar 31-ig elkésziti Mecseknadasd Kézség Onkorményzatanak a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag szamara adandé tijékoztatast az
elutasitott igényekrol, valamint az elutasitidsok indokairol.

5. Adatvédelmi eldirasok



1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kéthets. Az
elektronikusan koézzétett kozérdekili adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil szilkséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul térélni
kell.

2. lgénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségtérités
megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését kovetéen az igényld
személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

6. Zaro rendelkezések

Jelen utasitds 2020. julius 15-én 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban
1évo tigyekben is alkalmazni kell.

Mecseknédasd, 2020. jdlius 14. )

Kraszné Auth Szilvia i 604\ Réger Balazs
polgarmester ‘
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1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISM;;RESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek: D
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: |:|

Az adatokrdl masolat készitését igényelem:

L]

Csak masolatok igénylése esetében kell kitélteni az alabbi rovatokat!
(A mésolatok ataddsara csak egyféle — On 4ltal valasztott médon — van lehetéség!)

Az elkészitett masolatot
Személyesen: |:| postai Oton: |___| email-en: [:I

veszem at.

Keérem biztositani a kdvetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kivetkez6
elérést helyen kérek értesitést:

TelefOnSZAITI: o et
I e e
E-mail Cim oo s

...............................



2. szamu melléklet:

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT
FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE

. Onkdltség ' | koltsége | Papirkoltsége | . Osszesen

Ad-es oldal
masolasa fekete
fehérben 7- Ft 5-Ft 12- Ft
A3-as oldal
masolasa fekete
fehérben 14- Ft 10- Ft 24- Ft

CD-re irds: 580- Ft/db.




