A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJE

Mecseknadasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Aljegyzdje
18/2025. (11.15.) sz. utasitasa

Hatalyos: 2025. lebruar 15-10]




Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioésszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény
30. § (6) bekezdése alapjan a kdzérdeki adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban:
kézérdekli adatok) megismerésére iranyuld igenyek teljesitesenek rendjét az alabbiak szerint
hatarozzuk meg:

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitas célia a Mecseknadasdi Kézés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal), mint a
képviselé-testiiletek hivatala, illetéleg a Mecseknadasd-Hidas Szocidlis Intézményfenntartd
Tarsulas munkaszervezete miikddése soran keletkezd kozérdekii adatok nyilvanossaganak
biztositasa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag tajékoztatasanak elésegitése.

Az utasitas teriileti hatalya kiterjed Obanya, Ofalu és Mecseknadasd Kézség Onkorméanyzatara.

Az utasitas személyi hatalya kiterjed a hivatal tisztségvisel8ire, munkavallalojéra, illetve a hivatali

eljarasban résztvevé egyéb kézrem(ikddbkre (szerz6déses jogviszonyban allokra).

Az utasitads targyi hatalya kiteried a hivatal tevékenységével kapcsolatos, miikddése soran

keletkez6 kozérdeki adatok és kbzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.
2. Ertelmezé rendelkezések

Az informacids onrendelkezési jogrél és az informéaciosszabadsagrol szol6 2011. évi CXIl. 3.§-a

alapjan:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlendl

vagy kdzvetve azonosithato természetes személy;

2. személyes adat: vz érmlellel kapesolalba hozhalo adal - kulonosen az énnlelt neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzo ismerel - valaminl az adalbédl levonhalo, az éiinlellte vonalkozo

kovetkoztotés:

3. kiilénleges adat:



a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggyézédésre, az érdek-képviseleti szervezeti

tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
biinligyi személyes adat;

4. blintigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megeléz6en a biincselekménnyel vagy
a buntetéeljarassal 6sszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésere jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az

érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elGéletre vonatkozd személyes adat;

5. kézerdekii adat: az é&llami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlendil
kezeléesének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kilonésen a hataskérre,
lletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdélkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

6. kbzérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférnetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzajérulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelels
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes

adatok - teljes kor(i vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

8. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezolt adatok toriését keri;

9 adatkezell' az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
scetvesel, akl vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza
es vegrehaitja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehaitatja;

10. adatkezelés. az alkalmazoll elidraslol liggellendl az adatokon végzett barmely miivelet vagy a

miveletek Osszessége, igy kilondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,



megvaltoztatdsa, felhasznaléasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
0sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fenykép-, hang- vagy kepfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

11. adattovabbités: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra térténé hozzaférhetéve
tétele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetbvé tétele;

13. adattérlés: az adatok felismerhetetienné tétele oly modon, hogy a helyreéallitasuk tobbé nem
lehetséges;

14, adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiildnbdztetése céljabdl;

15. adatzérolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re tortend korlatozasa celjabdl;

16. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkdztél, valamint az

alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

18. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezelGvel k6tott szerzGdése alapjan - beleértve a jogszabaly

rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotest is - adatok feldolgozasat vegzi;

19. adatfelel6s: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus aton kételezéen kozzéteendd
kdzérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett;

20. adatkézIo: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kzzéteszi;

21. adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

22. harmadik személy: olyan termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi szemelyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkozolével vagy az
adalleldolgozoval,

23, EGT-allam: az Europai Unié tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrdl szolo
megéllapodasban részes mas allam, tovabbé az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid
és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban nem részes allam

kozott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Terségrél szold
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megallapodasban részes &llam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24, harmadik orszag: minden olyan &llam, amely nem EGT-allam.

1.

2 Kozérdekii adatok nyilvanossaga

A helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb

kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartozod Ggyekben kételes eldsegiteni és biztositani a

kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
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liyen {gyek kilénésen az informacios Gnrendelkezési jogrol és az

informaciosszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térveny 32. §-a alapjan:

a.)

b.)

d)

3.

az allami és nkorményzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

az allami és énkormanyzati vagyon kezelése;

a kézpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerz6dések;

a piaci szereplék, a maganszervezetek és - személyek részére kiilénleges vagy

kizérélagos jogok biztositasa;

A Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévé kdzérdekii adatot barki

megismerhesse, kivéve az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidsszabadsagrol sz6l6

2011. évi CXII. torvény 27 § (2) bekezdése alapjan:a kozérdekii és kozérdekbd! nyilvanos adatok

megismeréséhez val6 jogot - az adatfajtak meghatarozasaval - torvény

a)
b)
c)
a)
¢)
f)
a)
h)

honvédelmi érdekbdl;

nemzetbiztonsagi érdekbdl;

blincselekmények lild6zése vagy megelézése érdekében;

kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

kézponti pénzlgyi vagy devizapolilikai érdekbdl,
kulugyi kapesolaloka, nemzelkozi szervezelekkel vald kapesolalokra tekintettel:
birdsagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

a szellemi tulajdonhoz fiiz6d& jogra tekintettel korlatozhatja.



4, A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekii adatok megismeresére

vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

5. Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informaciosszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL.
torvény 27. § (6) bekezdése alapjan akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jévébeli dontes
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a hivatal térvényes miikodesi rendjet vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kilénosen az adatot

keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését veszelyeztetné.
4. A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

1. Kozérdek( adatot barki igényelhet széban, irasban, vagy elektronikus uton a hivatal

elérhetdségein keresztul.

2. Az adatkérd igényét irasban a hivatal altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyan, is benytjthatja.
Az igénybejelenté lap jelen szabéalyzat 1. szamd mellékletét képezi. Az igénybejelentd lap a

titkarsagon igényelhetd, valamint az 6nkormanyzat honlapjarol is letdlthetd.

3. A benyuijtott igények teljesitését a jegyz6 altal kijeldlt, az igényelt adatokat kezeld koztisztviseld,
illetéleg az adatokat kezel§ és teljesitésére jogosult tisztségviseld késziti elé kiadmanyozasra. A
polgarmester hataskorébe tartozo iigyekben a polgarmester, a jegyz6 hataskorébe tartozo

lgyekben a jegyz6 a kiadmanyozo.

4. Az igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban

teljesiteni, ha

a.) az igényelt adat Obanya, Ofalu és Mecseknadasd kozségek honlapjan vagy mas

modon jogszerien mar nyilvanossagra kertilt, és az igy, az igénylének irasos formaban is

elérhetd;
b.) az igényl6 szoban kérl a valaszt;
c.) az igény a hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6

altalanos téjékoztatassal teljesithetd;

o



d.) szdban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégits.

5. A széban eldterjesztett igényt a hivatal koztisztvisel6je irasba foglalja.

6. A kbzérdekd adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus dfon a
jegyzo@mecseknadasd.hu e-mail cimre, vagy a hivatal hivatali kapujara lehet benytjtani. A Hivatal
minden dolgozéja kételes barmely mas e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimekre

tovabbitani.

7. A kozérdek(i igény megismerésére iranyuld igény benydijthato tovabba az alabbi telefonszamra:
06/72/563-100, szoban.

8. Akerelmez6 igenylésében koteles az altala igényelt kzérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien

es konkréetan megjeldini.

9. A nem egyértelm(i vagy nem kelléen konkrét igény esetén, melynek megitélése a jegyz6

feladata —, a kérelmez6t fel kell hivni, hogy a hianyt pétolja.

10. Az informéacids énrendelkezési jogrol és az informaciésszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. térvény 29.§ (1) bekezdése értelmében a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igényt az
igény tudomasara jutasat kivetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni
kell, amely hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato, amennyiben az adatigénylés
jelentd terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik. Errdl az igénylét az igeny kezhezvételétét

koveté 8 napon beliil tajékoztatni kell.

iy Az informéacios dnrendelkezési jogrol és az informéciésszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. t6rvény 29. § (3) hekezdése értelmében az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy
dokumentumrészr6l, annak térolasi modjatal figgetieniil az igénylé masolatot kaphat. Amennyiben
a masolati példanyok szama meghaladja a tiz darabol, & lizedik darabon felill masolat peldanyok
keszileseéil a 2. szamu melléklet szerinti kéllségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy
atutalassal kell a hivatal kéltségvetési szamlajara befizetni, vagy a pénztarban torténd befizeléssel
kell teljesiteni. A kéltségtérités mértékérdl a kérelmez6t irsban tajékoztatni kell, aki 30 napon belill

nyilatkozik arrol, hogy igénylését a kdltségtérités megfizetése mellett is fenntartja-e. A tajékoztatas



és az arra adott valasz idétartama nem szamit bele a 10. pontban meghatarozott hatéridbe. A
kérelmez6 kérelme fenntartasa esetén a hivatal altal megallapitott hatéridén belil, de legkés6bb a

kozérdek( adatszolgaltatasra rendelkezésre allé 15 napon beliil a koltségtéritést koteles megfizetni.

12, Az informéacios énrendelkezési jogrol és az informaciésszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 30.§ (1) és (2) bekezdése értelmében ha a kdzérdekii adatot tartalmazo dokumentum
az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylésnek kézértheté formaban és - amennyiben az
aranytalan nehézséggel nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet

elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézerthet6 formé&ban nem lehet eleget tenni.

13. Az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciésszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 30. § (3) bekezdése értelmében az igény teljesitésének megtagadasardl, annak
indokaival egytitt, 15 napon beliil irasban vagy — amennyiben az igenyld elektronikus levelezési

cimét kozolte — elektronikus Uton a polgarmester, illetve a jegyz0 értesiti az igénylét.

14. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birosagi jogorvoslatra vonatkozd tajekoztatast — beleérive az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Birésaghoz lehet fordulni
abban az esetben is, ha igény azért keriilt elutasitasra, mivel az igényld a koltségtéritest nem fizette

meg. Ez esetben az igényld kérheti a koltségtérités dsszegének birdsagi feliilvizsgalatat

15. A Jegyz6 a kézérdekii adatok megismerésére iranyulo igényeket nyilvan tartja és januar
31ig elkésziti a hivatalnak a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadedg Hatosag ezamara

adando tajekoztatast az elutasitott igenyekrdl, valamint az elutasitasok indokairl.

5. Adatvédelmi elGirasok

1. A kozzébtett adatok mogismerése szomélyazonositd adatok kozlesehez nem kothetd. Az
oloktronikusan kozzétett kozérdek( adatokhoz tdrténd hozzaférés biztositasahoz szemelyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges, a

személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul torolni kell.



2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségtérités megfizetéséhez
elengedhetetlenl sziikséges. Az igény teljesitését kovetden az igényld személyes adatait

haladéktalanul t6rolni kell.
6. Zaro rendelkezések

1. Jelen utasitas 2025. februar 25-én 1ép hatélyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban lévé
ugyekben is alkalmazni kell.

2. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Mecseknadasd Kozség
Polgarmestere és a Mecseknadasdi Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje 1/2020. (VI1.14.)
egyiittes utasitasa, Obanya Kdzség Polgarmestere és a Mecseknadasdi Kézés Onkormanyzati
Hivatal Jegyzéje 1/2020. (VII.14.) egyiittes utasitasa, Ofalu Kézség Polgarmestere és a
Mecseknadasdi Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje 1/2020. (VI1.20.) egyiittes utasitasa
illetéleg a Mecseknadasdi Kézés Onkormanyzati Hivatal kézérdekii adatok megismerésére

iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kozzéteends adatok nyilvanossagra
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1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO

IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 szemely vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...

Az adatkérés teljesitésének madja:

Az adatokrol szobeli tajekoztatast kerek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre hocsatani

Az adatokrdl masolat készitéset igenyelemr

L[
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Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott modon - van lehetéség!)
Az elkeszitett masolatot

Személyesen: ] postai dton: [ ] email-en: L]
veszem at.

Kérem biztositani a kévetkezd cimen, illet6leg személyes atvételkor a kdvetkez6 elérési

helyen kérek értesitést:
Telefonszam: ...,

CIM

E-mail cim: o,

(E rovatok kézill értelemszeriien csak egyet sziikséges kitéltenil)
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2. szamu melléklet:

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO

KOLTSEGTERITES MERTEKE

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén

aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyjtott fekete-fehér masolat esetén

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus tton hasznalhatd egyéb adathordozon nydjtott mésolat esetén az

adathordozé kdzvetlen énkéltsége.
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Megismerési nyilatkozat

A Mecseknadasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. februar 15-t6] hatalyos A kdzérdeki
adtok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje Szabalyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok
betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Kraszné Auth Szilvia polgarmester, : M
tarsuldsi elndk J;,O ' 0 k—'ﬂ\
Szeibert Edéné polgarmester a_ Aps O {N
D2.en
van Groeningen Irén polgarmesler M,("\ '
(
Gradwohl Bernadett gazdasagi vezetd 3
Schunk Melinda hatdsagi tigyintézo e
Burjan Eva titkarsagi tigyintézo ’L_l \
Darmos Monika munkatigyi
ligyintézo
Dobos Gabriella énziigyi ligyintézo
p gyrugy Debes 9&1,1 \9‘3{
Kiszler-Rausch Etelka | jegyz6i referens /g ’ék/
Helga i
Schumné Krasz Krisztina adétligyi ligyintézo " g
%um‘/iﬁa&k-g e
Szibelle Szimonetta kirendeltségi be . P
oy
tigyintézd gﬂh@{b il
Geczd Ibolya kirendeltségi
igyintézo
Biré-Biszak Timea kirendeltségi &\ Q
ligyintézd LR
Sziebert Eva kézmuivel6dési T ~
munkatars M’\&‘:"‘
1559 - i ne. (Q‘
Mltnot O ey, 7075 -05- 0 1 ,.\u‘]_u







