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Késziilt: Mecseknadasd Onkorméanyzata 2020. szeptember 28-an (hétf) 17.30 drakor kezdédé nyilt
rendes képviseld-testiileti iléseérdi
Az iilés helye;  Mecseknadasdi Kdzos Onkormanyzati Hivatal tanacsterme

Jelen voltak: (Csatoit jelenléti iv alapjan)

Kraszné Auth Szilvia polgarmester

Gebhardt Ferenc alpolgarmester, képviselé
Farkasné Jakab Eszier képviseld

Gradwohl Zoltan képviseld

Miller Akos képviseld

Ruppertné Amrein Agnes kepviseld

Keszler Vilmos képviseld

A meghivottak koziil az {ilésen megjelentek:

Réger Balazs aliegyz6
Krasz Péter lgyvezetd ,MT" NKIFt.

Jegyzbkdnyvvezetd: Schunk Meilnda

* %k %

Kraszné Auth Szilvia polgarmester
Tisztelettel koszontdtt mindenkit az aznapi testlieti (lésen. Megallapitotta, hogy hat képviselé volt jelen,
és a képviseld-testiilet hatarozatképes. Ismertette a napirendi pontokat.

A képviselO-testiilet 6 igen szavazattal eflenszavazat és tartézkodas nélkil a kévetkez hatarozatot hozta:

63/2020. (1X.28.) sz. kt. hatarozat
A kepviseld-testilet 2020. szeptember 28-i nyilt testuleti Glés napirendjét az aldbbiak szerint allapitotta
meg:

NAPIREND
1. Beszamold a lejart hataridejli végrehajtasokrol és a Polgarmester két iilés kdzétt végzett
munkajarol
Eldado: Kraszné Auth Szilvia polgarmester

2. Pélyazat benyujtdsa az dnkormanyzatok rendkiviili tamogatasara
Elbado: Kraszné Auth Szilvia polgarmester

3. ,,MT” Nonprofit Kft. 2019.évi beszamol6ja elfogadasa
Elbado: Krasz Péter (igyvezetd

4, A Mecseknadasdi K6zds Onkormanyzati Hivatal 2020. évi bels6 ellendrzési terve
Eldadd: Réger Balazs aljegyzd



Napirendek targyalasa

1. Beszamold a lejart hatéridejii végrehajtasokrol és a Polgarmester két liles kozott végzett
munkajarol
El6ado: Kraszne Auth Szilvia polgarmester

Kraszné Auth Szilvia polgarmester: ismertette két dlés kézdtt torténtekrdl sz0l0 beszamoldjat a
melléklet szerinti tartalommal.

. 64/2020. (IX.28)szémuhatdrozat
Mecseknadasd Kbzség Onkormanyzat Kepviseld-testilete elfogadta a beszamolot a lejart hataridejl
végrehajtasokrél és a Polgarmester két (ilés kdzdtt végzett munkajarol.

2. Palyazat benyujtasa az dnkormanyzatok rendkiviili tamogatasara
Eléadd: Kraszné Auth Szilvia polgarmester

Kraszné Auth Szilvia polgarmester: Magyarorszag 2020. évi kdzponti kéltségvetésérdl szold 2019. évi
LXXI. torvény 3. sz. melliéklet I. 9. pontja tartalmazza az énkormanyzatok szamara a rendkivili
dnkormanyzati koltségvetési forrast: , A telepllési dnkormanyzatok rendkivili tdmogatast kivételes
esetben, palyazat Gtjan igényelhetnek mikoddkepességik megdrzése vagy egyéb, a feladataik ellatasat
veszélyeztetd helyzet elharitasa érdekében. A tamogatasrél a helyi dnkorményzatokeért felelés miniszter
es az allamhaztartasért felelds miniszter a beérkezd tamogatasi igények elbirdlasat kédvetden
folyamatosan, de legkésdbb 2020. december 10-éig egylttesen dént." A palyazat (tmutatdja szerint
thmogatasi kerelem nyljthaté be - tBbbek kozltt - a helyi iparlizési ad6 visszafizetésére. Ez
Mecseknadasd Kézseg Onkormanyzata esetében harom addzo 4 931216 Ft dsszegben igényelte az
iparlizési ado visszafizetését, tekintettel arra, hogy arbevételeik nem érték el, az adé feldltésekor tervezett
arbevételeket. E kiesd adébevételre nydjt tmogatast a palyazat ezen alpontja. Az igénylésnek fobbek
kdz6tt tartalmaznia kell a palyazat benyljtasardl sz6l6 képviseld-testiilet hatarozatot, melynek javaslatat
kérem sziveskedjenek elfogadni

A képviselb-testiilet 6 igen szavazattal ellenszavazat és tartozkodas nélkill a kbvetkez0 hatarozatot hozta:

65/2020. (IX.28.)szdmu hatdrozat

Mecseknadasd Kozség Onkormanyzat Képvisels-testilete Magyarorszag 2020. évi  kdzponti
kéltségvetésérdl szold 2019. évi LXXI. tdrvény 3. melléklet I. 9. pontjaban szerepld, az dnkormanyzatok
rendkiviili tamogatasa terhére az &nkormanyzat mikodéképességének meglrzése vagy egyéb, a
feladatai ellatasat veszelyeztetd helyzet elharitasa érdekében, helyi iparlizési adé visszafizetése céljara
palyazatot nyljt be. Az igényelt tamogatas 0sszege 4 931 216 Ft. A Képviselé-testilet felhatalmazza a
polgarmestert a palyazathoz sziikseges dokumentacid dsszeallitasara, alairaséara és annak a Magyar
Allamkincstarhoz hataridében torténd benyuijtasara.

Hataridd; 2020. szeptember 30.
Felelés: Kraszné Auth Szilvia polgarmester
Végrehajtasért felelds: Kdzds Onkormanyzati Hivatal

3. ,.MT” Nonprofit Kft. 2019.évi beszamoldja elfogadasa



Eldado: Krasz Péter ligyvezetd

Krasz Péter ligyvezetd: A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény 4.§ (1)-(2) bekezdése szerint a
gazdalkodd mikddésérél, vagyoni, pénziigyi és jévedelmi helyzetérdl az lizleti év kdnyveinek zarasat
kovetOen, e torvényben meghatarozott konyvvezetéssel alatamasziott beszamoldt koteles késziteni. A
beszadmoldnak megbizhatd és valds dsszképet kell adnia a gazdalkodo vagyonardl, annak 6sszetételéré]
(eszkozeirdl es forrasairdl), pénziigyi helyzetérdl es tevekenysége eredmenyérdl. A torvény 153. § (1)
bekezdése szerint ,a kettds konywvitelt vezetd, cégjegyzékbe bejegyzett vailalkozo kételes a
jovahagyasra jogosult testtilet &ltal elfogadott éves beszamolét, egyszeriisitett éves beszamolot, kotelezd
konyvvizsgalat esetén a kbnyvvizsgaldl zaradékot vagy a zéradék megadasanak elutasitasat is
tartalmazo flggetlen kényvvizsgaldi jelentéssel egyltt, valamint az adézott eredmény felhasznalasara (az
osztalék jovahagyasara) vonatkozd hatarozatot az adott Uzleti év mérlegforduldnapjét kévetd otodik
honap utolsé napjéig letétbe helyezni ugyanolyan formaban és tartalommal (szévegezésben), mint
amelynek alapjan a konywvizsgalo az éves beszamolot vagy az egyszerisitett éves beszamoldt
felllvizsgalta.” A Kft. alapitdja és tulajdonosa Mecseknadasd Kbzség Onkormanyzata. A mérleg adatokat
a mellékelt beszamold tartalmazza. Kérem Tiszielt KépviselS-testiletet, hogy az eléterjesztést
megtargyalni, a hatarozati javaslatot eifogadni sziveskedjen.

A képviseld-testiilet 6 igen szavazaftal ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a kbvetkezo hatérozatot hozta:
66/2020. (IX.28.)szdmu hatarozat

Mecseknadasd Kdzség Onkormanyzat Képvisels-testiilete az ,MT” Nonprofit Kft. 2019. évi beszamoléjat
a hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hataridd: 2020. szeptember 30.
Felelds: Krasz Péter Ggyvezetd

A napirendek targyalasat koveten a Polgarmester a zart Uilést 16.30-kor berekeszti.

kmf.

Kraszne Auth Szilvia Réger Balazs
polgarmester aliegyzé
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MECSEKNADASD KOZSEG POLGARMESTERETOL
7695 Mecseknadasd, Felszabadulas u. 2/1

MEGHIVO

Mecseknadasd Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2020. szeptember 28-in
(hétfé) 17.30 orakor tartja soron kovetkezd testiileti iilését, melyre eziton tisztelettel
meghivom.

Az iilés helve: Mecseknadasd Kézség Onkormanyzatanak tandcsterme
Mecseknadasd, Feilszabadulas u. 2/1

NAPIREND:
1. Beszamol6 a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasardl és a Polgarmester két iilés
kozott végzett munkajarél (szébeli eloterjesztés)

Eléad6: Kraszné Auth Szilvia polgarmester

2, Palyazat benynjtasa az onkormanyzatok rendkiviili tAmogatasara
Eldado: Kraszne Auth Szilvia polgarmester

3. ,MT” Nonprofit Kft. 2019. évi beszamoldja elfogadasa
El6ado: Krasz Péter tigyvezetd

4. A Mecseknadasdi Kiozos Onkormanyzati Hivatal 2020, évi belsé ellenérzési terve
El6ad6: Réger Baldzs aljegyz6

Egyebek
Zart iilés

1. Lakossagi kérelmek
El6ado: Kraszné Auth Szilvia polgdrmester

Egyebek

Mecseknadasd, 2020. szeptember 18.

Kraszné Auth Szilvia sk.
polgarmester



Mecseknidasd Onkorményzata

ELOTERJESZTES

Targy: Pilydzat  benyljtisa az  Sunkorminyzatok
rendkiviili timogatasira

Eléterjeszto: Kraszné Auth Szilvia polgédrmester

Eloterjesztést készitette: Réger Balazs aljegyz6, Gradwohl Bernadett
gazdasagi vezetd

Eldterjesztés szdma: 2.

Mellekletek szama: I db

Eldzetesen targyalja: Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és
Vagyonnyilatkozatokat Vizsgald Bizottsag

Az elGterjesztés a jogszabalyi feltételeknek Réger Balazs aljegyz6

megfelel;

A dontéshez sziikséges t8bbség: egyszerii/mindsitett

Diontési forma: rendelet/hatarozat (normativ, hatdsagi, egyéb)

Az elGterjesztést nyiit @lésen kell/zart iilésen kell/zart Gilésen lehet
targyalni

Véleményezésre megkapta:
Kraszné Auth Szilvia polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl sz016 2019, évi LXXI. térvény 3. sz. melléklet 1. 9.
pontja tartalmazza az énkormanyzatok szamara a rendkiviili nkormanyzati kdltségvetési forrast: ,, A
telepiilési énkorményzatok rendkiviili tdmogatast kivételes esetben, palydzat utjan igényelhetnek
mitkodoképességiik megtrzése vagy egyéb, a feladatatk ellatdsat veszélyeztetd helyzet elhéritisa
érdekében. A timogatdsrdl a helyi 6nkormanyzatokért felelds miniszter és az allamhéaztartasért felelds
miniszter a beérkezd tamogatasi igények elbirdldsat kovetden folyamatosan, de legkéssébb 2020.
december 10-éig egyiittesen dont.” A pélyazat Gtmutatdja szerint tAmogatasi kérelem nyijthatd be -
tébbek kozott - a helyi iparlizési add visszafizetésére. Ez Mecseknadasd Kézség Onkormanyzata
esetében harom ad6z6 5.780.149 Ft Gsszegben igényelte az iparlizési add visszafizetését, tekintettel arra,
hogy arbevételeik nem érték el, az ad6 feloltésekor tervezett arbevételeket. E kiesd addbevételre ny(jt
thmogatast a palydzat ezen alpontja. Az igénylésnek tSbbek kozttt tartalmaznia kell a palydzat
benyjtisarol sz616 képviselo-testiileti hatdrozatot, melynek javaslatat kérem sziveskedjenek elfogadni.

Hatirozati javaslat

Mecseknadasd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete Magyarorszag 2020, évi kbzponti
koltségvetésérdl sz616 2019, évi LXXI. térvény 3. melléklet I. 9. pontjaban szerepld, az dnkorméanyzatok
rendkiviili tAmogatisa terhére az Onkormanyzat mikddoképességének megbrzése vagy egyéb, a
feladatai ellatasat veszélyeztetd helyzet elharitasa érdekében, helyi ipariizési adé visszafizetése céljara
palyazatot nyujt be. Az igényelt tamogatas dsszege 6.701.801 Ft. A Képviseld-testiilet felhatalmazza a
polgarmestert a palyézathoz sziikséges dokumentacid Osszedllitasdra, aldirdsdra és annak a Magyar
Allamkincstarhoz hatdridében torténd benyqjtasara.

Hataridd: 2020. szeptember 30.
Felelds: Kraszné Auth Szilvia polgérmester
Végrehajtasért felelds: Kozds Onkormanyzati Hivatal
Kraszné Auth Szilvia sk.
polgarmester



Mecseknidasd Onkormanyzata

ELOTERJESZTES

Targy:

-MT” Nonprofit Kit. 2019. ¢vi beszamoldja
elfogadasa

Elbterjeszto:

Krasz Péter iigyvezetd

Elbterjesztést készitette:

Krasz Péter ligyvezetd

Elbterjesziés szama;

3

Mellékletek szdma:

1db

Elézetesen targyalja:

Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és
Vagyonnyilatkozatokat Vizsgald Bizottsag

Az eldterjesziés a jogszabalyi feltételeknek

Réger Balazs aljegyzd

megfelel;

A donteéshez sziikséges tobbség:
Doéntési forma:

Az elOterjesztést

egyszerli/mindsitett

rendelet/hatirozat (normativ, hat6ségi, egyéb)
nyilt iilésen kell/zart iilésen kell/zart iilésen lehet
targyalni

Vélemenyezésre megkapta:
Kraszné Auth Szilvia polgidrmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény 4.§ (1)-(2) bekezdése szerint a gazdalkodd
milkodésérél, vagyoni, pénziigyl és jovedelmi helyzetérdl az lizleti év konyveinek zarisat
kovetden, e torvényben meghatirozott konyvvezetéssel alatamasztott beszamoldt koteles
késziteni. A beszamolonak megbizhaté és valos dsszképet kell adnia a gazdalkodd vagyonardl,
annak Osszetételérdl (eszkozeir6l és forrasairol), pénziigyi helyzetérdl és tevékenysége
eredményérél. A torvény 153. § (1) bekezdése szerint ,a kettds kdnyvvitelt vezetd,
cégjegyzékbe bejegyzett vallalkozo koteles a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott
éves beszamolot, egyszerlisitett éves beszamoldt, kotelez6 konyvvizsgalat esetén a
kényvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitdsat is tartalmazé fiiggetlen
kdnyvvizsgaldi jelentéssel egyiitt, valamint az addzott eredmény felhasznalasara (az osztalék
jovahagyasara) vonatkozo hatarozatot az adott lizleti év mérlegfordulonapjat kévets 6todik
honap utols6 napjaig letétbe helyezni ugyanolyan forméban és tartalommal (szivegezésben),
mint amelynek alapjan a konyvvizsgdld az éves beszamoldt vagy az egyszeriisitett éves
beszamolot feltilvizsgalta.” A Kft. alapitdja és  tulajdonosa Mecseknadasd Kozség
Onkormanyzata. A mérlegadatokat a mellékelt beszamold tartalmazza. Kérem Tisztelt
Képvisel6-testiiletet, hogy az elGterjesztést megtargyalni, a hatdrozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.

Hatarozati javaslat
L Mecseknéadasd Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete az ,,MT™ Nonprofit Kft.
2019. évi beszamolojat a hatarozat 1. meliéklete szerinti tartalommal jévéhagyja.
Hatérid6: 2020.09.30. a beszdmold kozzétételére
Felelés: Krasz Péter tigyvezetd

11. Mecseknadasd K6zség Onkormanyzat Képviselé-testillete az ,,MT” Nonprofit Kt
altal kimutatott 42.304.010 Ft 6sszegli tartozaséllomanyt tagi kdlesén tartozasként



elismeri. Az errdl szolé tagi kolcstn-szerzOdés aldirdsara felhatalmazza a
Polgarmestert.

Hataridé: Azonnal
Felelés: Kraszné Auth Szilvia polgarmester
Végrehajtasért felelos: Kozos Onkormanyzati Hivatal

IIL. Mecseknadasd Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a
Krasz Peter sk.
igyvezetd
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Statisztikai szamjel

10/2;-70/97-70,7/3/9/9,8;

Cégjegyzek szama

,MT” Mecseknadasdi Telepulésfenntarto Nonprofit Kft. a véllalkozas megnevezese

7695 Mecseknadasd, Felszabadulas u. 2/1. a vallalkozas cime, telefonszama

2019.

Egyszeriisitett éves beszamoloé

" A kozzétett adatok kényvvizsgalattal nincsenek alatamasztva. "

"MT Nonprofit KFT.
7695 Mecseknadasd. Felszabadulas 0t 2,
Adbszam: 21524954-2-02
Szisz.: 50300089-15000264

a vallalkozas vezetdje
(képviselbje)

Keltezés: Mecseknadasd, 2020.03.05.




Statisztikai szamjel: 21524954-4120-572-02
Cégjegyzék szam: 02-09-073998

~MT"” Mecseknadasdi Telepiilésfenntarté Nonpr«

Egyszer(isitett éves beszamolod
EREDMENYKIMUTATASA
(6sszkdliség eljarassal)

adatok E Ft-ban

Sorszam A tétel megnevezése Eléz6 év ilgégg‘ézg Targyév
a b c d e
| |Ertékesités nett6 arbevétele 63 326 0 83 614
[l. iAktivalt sajat teljesitmények értéke 0 0 o
1. [Egyéb bevételek 2630 0 3 284
IV. |Anyagjelleqii raforditéasok 53 755 0 58 056§
V. [Személyi jellegii raforditasok 18 963 0 2419
Vi, |Ertékcsokkenési leiras 9659 0 9 404
VII. |Egyéb raforditasok 1308 0 80
A.  |[0ZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE (I+I1+HI-IV-V-VI-VII) - frrea . (0l 555
VIII. |Pénziigyi miiveletek bevételei
IX. |Pénzlgyi miiveletek raforditasai

PENZUGYI MOVELETEK EREDMENYE (VIII-1X)

ADOZAS ELOTTI EREDMENY (+C+D)

Adofizetesi kdtelezettség

o| X|o|®

ADOZOTT EREDMENY (+E-XII)

Mecseknadasd, 2020.03.05.

a vallalkozas vezetje
(képviseldje)
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Statisztikai szdmjel

[o]2] [ToTlTo] [ol7[1319l9]ls8
Cégjegyzék szdma

., MT” Mecseknadasdi Telepiilésfenntarto a villalkozds megnevezése
Nonprofit Kft.

7695 Mecseknadasd, Felszabadulés u. 2/1. a véllalkozds cime, telefonszama

KIEGESZITO MELLEKLET

2019. évi
Egyszeriisitett Eves Beszamolojahoz

A kozzétett adatok konyvvizsgélattal nincsenek aldtdmasztva.

MT" Nonprofit KFT.
7695 Mecseknadasd. Felszabaduids (it 2.
Addszam: 21524954-2-02
Keltezés 2020-03-05 Szlsz.: 50300098-15000264

= <%

P.H. A villalkozas vezetGje
(képviseldje)



e./ Jelentds tételek
Jelentds tételeknek tekintjiik: Azokat a tételeket, amelyek tétel értéke meghaladja a
besoroldsukhoz tartozd beszdmoldsor értékének 30 %-at. 2019-ben nines ilyen.

{./ Evenhént elszdmolandd érichosthhends hezelése

Megtervezése, az egyedi eszkdz vérhaté hasznélata, ebbdl ad6dé élettartama, fizikai avuldsa
alapjdn torténik.

Az értékestkkenést a brutté érték alapjdn linedris leirasi médszerrel szamoljuk el.
Elszdmolasa havonta torténik.

Maradvanyérték meghatdrozésa egyedi.

Jelentds 6sszegl (brutté érték 30%-a feletti) terven feliili écs. és visszairds nem volt.

100 ezer forint alatti vagyoni értékli jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok bekeriilési
értékét a hasznilatbavételkor értékesokkenési leirdsként egy 6sszegben szamoljuk el.

g./ Térsasdg vdsdrolt készleteinek értékelése
A készleteket tételes leltdrozdssal, az utolsé AFA nélkiili beszerzési arral értékeljiik.
Deviza és valuta készletet dtlagdron értékeljiik.

h./ Sajat termelésii készletek értékelése

P

Sajdt termelést készleteknél, utdkalkuldlt kézvetlen koltségen értékeljiik.

i./ Deviza, valuta drfolyama

A devizdba, valutdban meglévd eszkozok és kotelezettségek értékelése az MNB drfolyam
torténik.

i/ Ertékvesztés

Meghatdrozdsa a partner, a tétel egyedi értékelésén alapul.

I11. Részletezo informacidk:

a/ A véallalkozds nem élt az értékhelyesbités alkalmazhatdsdginak lehetdségével.

b./ A gazdasdgi tdrsasdggal kapcsolatban levd mds felek, térsasdgok adatais

Mivel a tdrsasdgnak kapcsolt vdllalkozdsa nincs, illetve vele kapcsolatban levd fél nem

értelmezhetd, ezért az erre vonatkozo adatszolgéltatds nemleges.

c.) A szdmviteli politikdban meghatdrozott kivételes nagysagli vagy eldforduldsu bevételek,
koltségek és raforditdsok dsszege és azok jellege: nincs ilyen.

d./ 2019. évben a tarsasdgndl ,,Jelentdsnek” mindsiilé Onrevizidja nem volt.
e./ 2019. évben a tarsasdgndl ,.JelentGsnek’” mindsiild, lezdrt Revizié nem volt.
. arsasdg €lt a valds értéken torténd értékelés lehetdségével.

f/At o nem €1t a valds értéken torténd értékelés lehet 1

g./ A tarsasdg nem é€lt az értékhelyesbités lehetdségével, értékelési tartalékot nem képezett.
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Mecseknadasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2020. évi belso ellendrzési terve

1. A Hivatal ellendrzési tervét megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményeinek bemutatisa, levezetése

A koéltsegvetési szervek belsd kontrollrendszererdl és belst ellenbrzésérél szold
370/2011.(XIl. 31. szamd Korm. rendelet {a tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1)
bekezdésben foglaltaknak megfelelben az ellentrzési munka megtervezéséhez
kockazatelemzés alapjan — az éallamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatd figyelembevételével — stratégiai ellentrzési tervet és éves
ellendrzési tervet kell késziteni. Az éves ellendrzési fervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése
szerint a Képviselb-testllet a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A Bkr. 30. § (1) elGirasainak megfelelden a belsdé ellendrzési vezeté stratégiai
ellendrzési tervet keszit, amely — dsszhangban a szervezet hosszi tavl céljaival —
meghatarozza a belsé ellenérzésre vonatkozd stratégiai fejlesztéseket a kévetkezt
négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a. a hosszu tavu célkitlizéseket, stratégiai célokat;

b. a belsd kontrollrendszer altalanos értékelését;

c. a kockézati tényeztket és értékelésiket;

d. a belsd ellenérzésre vonatkozo fejlesztési és kepzési tervet;

e. a szllkséges erbforrasok felméresét elsdsorban a létszam, képzettség, targyi
feltetelek tekintetében;

f. az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat és az ellentrzési
gyakorisagot.

Mecseknadasdi Kdézds Onkormanyzati Hivatal 2020. évi Belsé Ellenérzési terve
kockazatelemzésen alapul, melyet a beisé ellendrzési vezetdé szamara a
Magyarorszagi allamhaztartasi bels6 ellenérzési standardok 5300 szamd iranyelve
alapjan a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendel el kotelezettségként.

A kockazatelemzés moddszertanat a Mecseknadasdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
Belsé Ellendrzesi Kéziktnyvében régzitett modell szerint alkalmaztuk a miikédési és
a gazdalkodasi folyamatokban feltart és azonositott kockazati tényezdk rangsoranak
kialakitasanal.

Az éves ellendrzési terv kockazatelemzeés alapjan feldllitott prioritasok és a belsd
ellenbrzés rendelkezésére all6 erdforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai
Ellendrzési Tervvel 6sszhangban kerlilt 6sszeallitasra.

Az eves ellenérzési terv a tanacsadoéi tevékenységre és a soron kivlli ellenérzési
feladatok végrehajtasara tartalékidét tartalmaz.

Mecseknadasdi Kozds Onkormanyzati Hivatal belsé ellenérzési feladatait jelenleg
kilsé szolgéltatdé (megfeleld iskolai vegzettséggel és szakmai gyakorlattal
rendelkezd, az Pénzlgyminisztérium szakmai nyilvantartasaban szereplé belss



ellenér) latja el. A belsé ellenér ellatja a Bkr. 22. § (1) bekezdésben elbirt, a belsd
ellenérzesi vezetd feladatkérébe tartozd tevekenységeket is.

a. Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések,
egyéb dokumentumok felsorolasa.

A kockazatelemzési tevékenységet az el6zd évek tapasztalataira épitve végexztik. A
hivatal munkatarsai és a belsd ellenérzést vegzdk koordinaltak és készitették elé a
beterjesztett informacidkat és elemzéseket. A korabban azonositott kockazatok
hatasanak értekelésében és a targyiddészakban feltart kockazati kritériumok
mindsitesében folyamatosan kézremikddtek az irodak illetékes szakemberei és az
intézmények vezetdi.

Az elemzések szintézise alapjan a kovetkezé f6 folyamatokban vizsgaltuk a
kockazati tényez6k szerepét, jelentésegét, stlyat és kezelésiik alternativait.

o A bevetelek, kiadasok, kéliségvetés végrehajtasénak ellendrzése

o Kozfoglalkoztatas ellendrzése

o Civil szervezeteknek nyujtott tamogatasok ellenérzése

o Eves kdltségvetés tervezésének vizsgalata

Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzései:
o Nemzetisegi Onkormanyzatok — egylittmikddési megallapodas és SZMSZ

[ranyitd szervkeént végzett ellendrzések:
o Onkormanyzati tulajdona vallalkozas ellendrzése
o Kozalkalmazottak besorolasa, szemelyugyi nyilvantartasok vizsgalata

Az eredendd és a kontrollkockazatok eldézetes becslése és értékelése szerint
hataroztuk meg a belsé ellenérzés tevékenységének hataskorébe tartozd
gazdalkodé szervezetenként és szervezeti egységenként a belsé kontrollrendszerek
kockazati szintjet az elézéekben felsorolt folyamatok mindegyikére. A terv
Osszeallitasat meghatarozo mertékben befolyasolta a jogszabalyvaltozasok hatasai a
Kilénbdzé vegrehajtasi  folyamatokra, amelyek meghatarozzak a feladatok
ellatasanak szinvonalat is.

A kockazati tényezdk Osszesitett rangsordban is elsé helyen szerepel a jogszabalyi
valtozasok intézményekre és a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatédsa. Ezen
Klls6 kockazati kritériumok kompenzalasara szolgalé kockazati reakcidok
kidolgozasat kivanjuk segiteni a végrehajtando belsé ellendrzések tapasztalatainak
felhasznélasaval.

A 6 folyamatokhoz rendelt kockazati tényeztket a Belsé Ellendrzési Kézikényvben
rogzitett két kritérium a bekOvetkezés valdszinlisége és a szervezetre gyakorolt
hatasanak Osszevont értékelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutaték a
kbvetkezd sorrendet mutatjak:

= Jogszabalyi valtozasok hatasa

= Bevételek realizalhatdsagi szintje

= Pénzlgyi szabalytalansagok bekévetkezésének hatasai
= Szervezeti valtozasok hatasai



= Belsd szabalyozas komplexitasa
= Kontrolltevékenységek mikodése
= Személyi valtozasok hatasai

Az 5370-s szamu belsé ellenbrzési standard iranymutatasa alapjan az 6sszevont
kockazati prioritasok mellett figyetembe vettik a belsé ellenérzés egyéb szakmai
szempontjait s igy alakitottuk ki tervjavaslatunkat.

A magasabb kockazati fokozatba sorolt folyamatok rendszeres és kovetkezetes
ellenbrzése hozzajarul a kockazatkezelés jogszabalyban el6irt hatékony és
eredményes végrehajtasahoz.

b. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének osszefoglalé bemutatasa.

Az ellenbrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénzligyi) erbforrasokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezd
tevékenységet/tevékenységeket foglaliuk be. A kockézati érték mértékének
meghatarozaséara a kévetkezd kockazatértékelési modelinek megfeleléen kertit sor:

1. Alapvetd kockazati tényezdk:
a.) jogszabalyi kornyezet valtozasa,
b.) kontrollok megbizhatosaga,
c.) a folyamat, tevekenység korabbi ellenérzése
d.) szervezeti valtozas,
e.) emberi eréforras kockazat.

2. A kockazati érték meghatarozasa.
Az egyes kockazati tenyezok kockazati értékét a kockazati tényezdék terjedelme
(valészinlisegenek mertéke), és annak hatasa egyuttesen hatarozza meg a
kovetkezbk szerint:

Sor- Kockazati tényezé Kockazati Alkalmazott Kockazati érték
szam tényezd slly
terjedelme Hatas
Valésziniiség

1. Belsé kontrollok 1-5 5 5-25
2. Szervezeti valtozas 1-5 4 4-20
3. Jogszabalyi kornyezet 1-5 4 4-20

valtozasa
4, Korabbi ellenérzések 1-5 3 3-15
5. Emberi erbforras kockazat 1-5 5 5-25
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° A kockazatelemzésbe bevont személyek és a bevonas moédjanak,

idejének bemutatasa:

Az éves ellendrzési tervet megalapozé A bevonas formaja (interjii vagy
kockazatelemzés résztvevdi kérddiv)
Kraszné Auth Szilvia poigarmester interju
Reéger Balazs aljegyzé interjt
Dr. Késané Hetesi lidiko belsd ellenérzési e
" interju
vezetd

1/a. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményeének osszefoglalé bemutatasa.

o A Hivatal kockazatelemzési tablazata
A Hivatal folyamatainak kockazatossagat, a kockazati tényez6k altal okozott hatast

és azok bekdvetkezési valdszin(iségét, valamint a Hivatalra jellemzé kockazati
tényezdket a kdvetkez6 dsszesitett Kockazatelemzési tablazat mutatja be.

Sor- P . Osszesitett
szam A kockazati tényezGk megnevezése \;a;?is:;i';;:: prli-clnartita:sa bkockézgﬁi
esorolasa

1. Jogszabalyi valtozasok hatésa magas magas magas

2. Bevételek realizélhatdsagi szintje magas magas magas

3. Pénziigyi szabalytalansagok .. .
bekbvetkezésének hation kbzepes magas kozepes

4. Szervezeti valtozasok hatasai magas kozepes magas

5. Belst szabalyozas komplexitasa kizepes magas kbzepes

6. Konfrolltevékenységek miikodése kbzepes magas magas

7. Szemelyi valtozasok hatasai kozepes kbzepes kizepes

8. Alkalmazott munkaerd képzettsége alacsony magas kbzepes

9. Tévedések bekbvetkezése magas alacsony kbzepes

10. Csalas, korrupcio alacsony magas alacsony

e A Hivatal kockazatelemzés alapjan elkészitett Kockazati Térképe

A folyamatok teljes kor(i értékelésével parhuzamosan, az egyes folyamatok
kockazati tényezdinek hatdsa és valdszinlisége alapjan Osszealiitott Kockazati
Térképet — amely szemléletesen mutatja, hogy a Hivatal azonositott folyamatai
milyen kockazati besorolds (Magas — Kdzepes — Alacsony) ala esnek — a 2. szamd
meliéklet, illetve a kdvetkez6 tablazat tartalmazza.

Az ellenbrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre alld humén-, illetve anyagi
(peénzligyi) er6forrasokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezd
tevékenyseéget/tevékenységeket foglaltuk be. A kockdzati érték mértékének
meghatarozasara a kévetkezd kockazatértékelési modelinek megfelelden kertilt sor:
Alapvetd kockazati tényezdk:

jogszabalyi kOrnyezet valtozasa,

kontrollok megbizhatdsaga,

a folyamat, tevékenység korabbi ellendrzése

szervezeti valtozas,

emberi eréforras kockazat.

Paocowe-




2. A kockazati éerték meghatarozasa.

Az egyes kockazati tényezdk kockazati értékét a kockazati tényezodk terjedelme
(valoszinUségének mértéke), és annak hatdsa egylttesen hatédrozza meg a
kovetkezok szerint:

Sor- o “ e Alkalr_nazott s
! Kockazati tényezd Valoszinlseég suly Kockazati érték

s£am Hatds

1. | Belsd kontrollok 1-5 4 4-20

2. | Szervezeti valtozas 1-5 2 2-10

3. | Jogszahalyi kbrnyezet valtozasa 1-5 5 5-25

4. | Korabbi ellenérzések 1-5 2 2-10

5. | Emberi eréforras kockazat 1-5 3 3-15

Sulyok dsszesen 16

Az egyes tevékenységek kockazati ériekét a bekovetkezés valdszinlisége és a
kockazat hatédsa (sulya) alapjan a kdvetkezdk szerint szamitottuk ki:

Belsd kontrollok | Szervezetl vattords Jugsmhéi)i Kon_%hb'i Embericrjlorr. | Kackdzati pont
kiirmyezet ellendrats

HATAS 4 2 5 2 3 16
Tevékenység Bekovetkezis valdsziniisége (1-5)

A bevételek, kiadasok, koliségvetés végrehajtasinak ellendrzése 3 2 3 3 3 54
Kozfoglalkoztatds ellendrzése 3 2 3 4 3 48
Civil szervezeteknek nyhjtott timogatdsck ellendrzése 2 2 3 3 3 42
Eves kéliséovetds ten ének vizsgilata 4 2 3 4 2 A%

e Az iranyitott szervek kockazatelemzési tablazata

Az iranyitott szervek folyamatainak kockdzatossédgat, a kockazati tényezédk altal
okozott hatast és azok bekdvetkezési valdszinliségét, valamint a kéliségvetési
szervekre jellemzd kockazati tényezdket a kdvetkezd Gsszesitett Kockazatelemzési
tablazat mutatja be.

Sor- PP . Osszesitett
SZam A kockazati tényezdk megnevezése Valo§ zlntse !-Iat_a’s kockazati
g prioritasa prioritasa b .
esoroldsa
1. Jogszabalyi valtozasok hatasa magas magas magas
2. Bevetelek realizalhaidsagi szintje magas magas magas
3. Pénziigyi szabalytalansagok . .
bekﬁvgt{(ezéséngk hatésgi kbzepes magas kbzepes
4, Szervezeti valiozasok hatasai magas kbzepes magas
5. Belsd szabalyozas komplexitasa kézepes magas kdzepes
6. Kontrolltevékenységek miikodése kéizepes magas magas
7. Szemelyi valtozasok hatdsai kézepes kdzepes kdzepes
8. Alkalmazott munkaerd képzetisége alacsony magas kozepes
9. Tévedések bekovetkezése magas alacsony kozepes
10. Csalas, korrupcid alacsony magas alacsony




o Aziranyitott szervek kockazatelemzés alapjan elkészitett Kockazati Térképe

A folyamatok telijes kérli értékelésével parhuzamosan, az egyes folyamatok
kockazati tenyezbinek hatdsa és valdszinlisége alapjan 6sszeallitott Kockazati
Terkepet — amely szemléletesen mutatja, hogy a Hivatal azonositott folyamatai
milyen kockazati besorolas (Magas — Kézepes — Alacsony) ala esnek — a 2. szamu
melléklet, illetve a kdvetkezd tablazat tartalmazza.

Az ellenbrzesi tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénzlgyi) eréforrasokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezd
tevekenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockazati érték mértékének
meghatarozasara a kdvetkezé kockazatértékelési modellnek megfeleléen keriilt sor:

1. Alapvetd kockazati tényezok:

jogszabalyi kornyezet valtozasa,

kontrollok megbizhatésaga,

a folyamat, tevékenység korabbi ellenérzése
szervezeti valtozas,

emberi eréforras kockazat.

PaoToL

2. A kockazati érték meghatarozasa.

Az egyes kockazati tényez6k kockazati értékét a kockéazati tényezék terjedelme
(valészinliségének mértéke), és annak hatadsa egyittesen hatédrozza meg a
kévetkezdk szerint:

Sor- g ; e Alkalrj’lazott N
; Kockazati tényezé Valbszinliség suly Kockazati érték
szam J
Hatas

6. | Belsé kontrollok 1-5 4 4-20

7. | Szervezeti valtozas 1-5 2 2-10

8. | Jogszabalyi kérnyezet valtozasa 1-5 5 5-25

9. | Korabbi ellenérzések 1-5 2 2-10

10| Emberi eréforras kockazat 1-5 3 3-15
Sulyok &sszesen 16

Az egyes tevékenységek kockazati értékét a bekovetkezés valoszinlisége és a
kockazat hatdsa (sulya) alapjan a kévetkezdék szerint szamitottuk ki:

Iranyito szervi ellendrzés Belsd kontrollok Szervezeti viltozds J:If::?:il“[' JI(L::::ES Emberi eréforr. Kockdzati pont
HATAS 4 2 5 2 3 16
Tevékenység Bekiivetkezés valdsziniisége (1-5)

Onkormanyzati tulaydoni vallalkozas ellenérzése 3 1 3 5 3 48
Kozalkalnmazottak besorolisa, személyligyi nyilvantartasok 3 2 4 4 3 53
vizsgilata

A kockazati pontok és a 2020. évben rendelkezésre all6 belsé ellenéri kapacitas
(bels6 ellenérzesre fordithatd napok szama) alapjan a 2020. évre a kovetkezd
ellenérzéseket javaslom elvégezni:

e A bevételek, kiadasok, koltségvetés végrehajtasanak ellenérzése

[ranyitd szervi ellenérzésként:




o Kozalkalmazottak besorolasa, személylgyi nyilvantartds Mecseknadasdi
Integralt Mikrotérségi Alapfoku Egészséglgyi Szocidlis Szolgaltatdé és
Gondozasi Kézpont, Konyhanal ellenérzése

1/b. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének osszefoglalé bemutatasa.

Az ellendrzesi tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénzugyi) er6forrasokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezé
tevekenységet/tevekenységeket foglaltuk be. A kockazati érték mértékének
meghatarozasara a kovetkezd kockazatértekelési modellnek megfeleléen kertilt sor:

Alapvetd kockazati tényezék a nemzetiségi énkormanyzatnal:
a. személyi valtozasok,
b. el6z6 ellen6rzes ota eltelt ido,
c. bels6 kontrollok,
d. szabalyozottsag és szabalyossag,
e. pénzugyi szabalytalansagok valészin(isége.

Nemzetiségi 6nkormanyzat

Sor- Kockazati tényez6 Kockazati tényezé Alkalmazott Kockazati
szam terjedelme suly érték
Valdsziniiség Hatas

1. Személyi valtozasok 1-5 5 4-20

2. Korabbi ellenérzések 1-5 4 5-25

3. Belsd kontrollok 1-5 4 10-30

4. Szabalyozottsag és szabalyosséag 1-5 5 5-20

5. Pénzugyi szabalytalansagok 1-5 5 5-25
valészinlisége
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A kockazati érték meghatarozasa.

Az egyes kockazati tényez6k kockazati értékét a kockazati tényezék terjedelme
(valészinlségenek mertéke), és annak hatasa egylttesen hatarozza meg a
kdvetkezdk szerint:

Az egyes tevekenységek kockazati ertekét a bekdvetkezés valdszinlisége és a
kockazat hatasa (sulya) alapjan a kévetkezdk szerint szamitottuk ki:

Jogszabdlyi Koribbi
kirnyezet cliendrzés
HATAS 4 2 5 z 3 16
Tevékenység Bekiivetkezés valésziniisége (1-5)
Nemzetiségi  dnkormanyzatok —  kozigazgatdsi  szerzodés 3 I 2 4 ‘ 4 ’ 3 53
(eavuttmukodés: megallapodas) és SZMSZ

Belsd kontrollok Szervezeti viltozis Emberi eriforr. Kockdzati pont

A kockazati pontok és a 2020. évben rendelkezésre allo belsé ellenéri kapacitas
(bels6 ellendrzésre fordithaté napok szama) alapjan a 2020. évre a nemzetiségi
dnkormanyzat tekintetébe a kdvetkezé ellenérzéseket javaslom elvégezni:

1. Nemzetiségi onkormanyzatok — kozigazgatasi szerzédés (egylttmikodési
megallapodas) és SZMSZ ellenérzése



A részletes, az ellendrzés targyat, céljat, az ellenérzendé idészakot, a szikséges
ellendri kapacitast (az ellenérzési napok szamat), az ellenérzés tipusat, tervezett
Utemezését, az ellendrzott szervezet, szervezeti egység megnevezését, az
azonositott kockazati tényezdbket tartalmazo részletes 2020. évi ellendrzési tervet
az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2. Tervezett tanacsadasi tevékenység és annak kapacitas igénye

Tanacsado tevékenység: A feladat elldtasara a kiis6é szolgaltatd eseti felkérése
alapjan keriilhet sor.

Soron kiviili ellenérzések: A feladat ellatasara a killsd szolgaltatd eseti felkérése
alapjan kertlhet sor.

A képzésre, tovabbképzésre tervezett kapacitas: a kiilsé szolgaltatd egyénileg
hatdrozza meg, az Allamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 109. § (1)
bekezdés 17) pontja, a Bkr. 24. § (7) bekezdése, illetve a koliségvetési szervnél
belsdé ellenérzési tevékenységet vegzdk nyilvantartdsardl és kotelezd szakmai
tovabbképzéserdl, valamint a koltségvetési szervek vezetbinek és gazdasagi
vezetdinek belsd kontrolirendszer témaja tovabbképzeserdl szdlo 28/2011. (VI 3.)
NGM rendelet el6irasai alapjan.

3. A Hivatal éves ellenérzési tervének végrehajtasahoz sziikkséges kapacitas
meghatarozasa
4,
A 2020. évi bels6 ellendrzési napok szamat jelentésen befolyasolja, hogy a bels6
ellendrzési feladatot kilsd szolgaltatd, vagy foglalkoztatott belsé ellenér latja-e el. ...



Mecseknddasdi Kézds Onkorményzati Hivatal

Bels6

1.

ellendrzési kézikdényve

5. szdm iratminta

A Hivatal 2020. évre tervezett belsé ellendrzéseket és egyéb belsé ellenérzési feladatokat bemutaté tabiazata

1.

szamu melléklet

Ellendrizeadd folyamatok, szervezetek, szervezeli egységek

Ellenérzésre vonatkozé stratégia (ellenérzés célja, modszere, tirgy,
ellendrziitt idgszak)

Ellendrzés célja: annak vizsgilata, hogy a kéliségvetés végrehajtisa
tervszerien tériént-e, a pénzgazdilkodisi folyamat ketlden szabalyozott-¢, a
gyakorlatban érvényesiitiek-e a jogszabilyi és belsd szabatyok eldirdsai,

Azonositott kockazati tényezék

Jogi szabillyozotlsiy dsszetetisége
és villlozisa. Bels6 szabdyzatok
hiinya, hiinyossigai, Nem

Az ellendrzes tipusa

Az ellenérzés
titemezése

2020, november -

Erdforris
sziikséglet
{ellendri nap)}

(egylittmiikidesi megdllapodas) és az SZMSZ megfelel8sége

megillapodas) és SZMSZ-e. Bllendrizendd iddszak: julen idészak Eliendrzés
médszerei: Pokumentum alapi és helyszini ellendrzeés, bizanylatok
vizspilata, intetjuk

nem teljes kird. A belsd kontroll
tevékenységek hidnyossigoi.

etlendrzés

1. A beszamold készings, és a kolisépvetds véprehatasanak ellenbrzése bevételek, kinddsok teljesitésének, alakulisinak értékelése Ellenbrzés tir, " . _ pénziigyi ellendrzés 5 eltendri nap
s ot e . . i " megfeleld dokumentitas. Belso december
a kiltségvetés végrehajlisinak folyamatai Ellendrizendd idfszak: 2019, év e
. s , . L, o . . - kontrollrendszer mikodésének
Ellendrzés modszerei: dokumentum alapi és helyszini ellendrzés, belss hid Ao
N T " . ] L L. . hianyossagai.
szabalyzatok attekintdse, lesztelds, alapbizenylalok szimszaki vizsgdlata YOS
Eltendrzés ailfa: annak megallapitasa, hogy az intézmdéaynd a
kizalkalmazottak szerélyi anyagai 1eljes kirdek-e, rendelkeznek-e N . .
P ot < . RN L Belst szabalyozolisdg
Kozalkalmazoltak  besorolisa, személyipyl nyilvantartisok  vizsgibta  afmunkakori leirdssal, Ellendrzés targya: Mecseknadasdi Integralt Mikrotérségi Nidnycssigni. A bdokumentids
Mecseknadasdi Integralt Mikrotérségi Alapfok Epészségiigyi Szocialis Szolgillatd| Alapfokt Egéseségiigyt Szodilis Szolgiltats és Gondozasi Kozpont, Konylsil r. R . szabilyszeriiség 2020. okidber- ..
z 5 L . . . - - . - ux meglelelosége. A besorolisok - 5 ellendri nap
és Gondozisi Kozpont, Konyhénilla kézalkalmazottak besorolisa. Ellendrizendsd iddszak: jelen iddszak hig 3ani. A belss ellendrzés novertber
PR " . - .. . . L A ., hianyossagai.
"irdnyito szervkent végzent ellendrzés Eilendrzés modszerei: dokumentum alaph és helyszini ellendrzds, yossagal. A .
. A o . i R o, kontrollrendszer hidnyossigat.
megillapodisok dltekinlése, tesztelés, alapbizonylatok szimszaki vizsgilata, ;
interjit
Ellendrzés ailja: annak megatlapitisa, hogy a nemzetiségi sukormanyzat
szabilyozottsign és gnzdilkodisa megfelel-¢ a vonatkozo (6rvényi ot g
.. .w 4 .m.. L f AR . ¥ Jogszabalyi elGirasok figyelmen
P < s . = 11 jel0irisoknak Eltendrzés tirgya: o Nemzetiségi Oakorminyzat o . s . . .
Nemzetiségi  énkormdnyzatok -~ kizigazgatasi  szerzddés . " . R . e e kiviil hagydsa. A dokumentidd szabalyszerGségi 2020. oktober- ..
3 alapbizenylatai, dokumentumai, kiizigazgatisi szerzédés (egyidttmiikodési 3 ¢llendri nap

novermber

Ellendrzés Bsszesen

13 ellendri nap




Mecseknadasdi Kozos Ozwoﬂamm:%mmm Hivatal
Bels6 ellenérzési kézikonyve

5. szamu iratminta

Egyéb beszdmolasi, terverési, adminisztracids kételezettségek teljesitése

Kizos Onkorminyzati Hivatal Belsd Ellendrazési Kézikényvének
feliilvizsgdlala, niddositisa, akiualizilisa

a kiillségvetdsi szervek belsd kentrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd! szalé
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet szerinti kitelezettség

2020. november

1 ellendri nap

aktualizatisa - 2 vonatkozo kodkazatelemzds elkészitdse alapjan

Kozs Onkormanyzati Hivatal és snkormdnyzati intézmények 2021, évi
Eves Ellendrzési “fervének elkdszitése, valamint a Belss Ellenérzési Stratégia

a kiltségvetdsi szervek belsd kontroflrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold
37072011, (X11. 31.} Korm. rendelet szerinti kitelezettség

2020. november
30-ig

I elienéri nap

5 |Tandoadisi tevékenysép iddsziiksdglele

Vezetdi lehivis alapjan

Folyamatosan

2024).
. PR -, Felyamatosan
6  |Tartalékalap Vezetdi lehivds alapjin 2020,
Osszesen Mindésszesen | 15 ellenéri nap

“A befervezett elfendri napok tartalmazzék az ellendrzésre t6riéng felkésziilés, az ellenorzés lefolytatésa és az elfendrzési jelentés megirdsalegyeztetése iddsz

iddszikségletet (munkalapolk t6itése, belsé minGségbizlositas, sth.) tovabbé a vezetdi egyeztetéseket, Jovahagyasokat is!

Mecseknadasd, 2020, .....ooooveivnniiii .

Készitette:

Dr. Késané Hetesi lldikd
belso ellendrzési vezetd

Jovahagyta:

Reger Balazs
aljegyz6é

tikségletét s egyéb adminisztracids



Kozos @3xoz,:m._:<umg
Hivatal igazgatasi
feladatai

tgyfélszolgalati tevékenység,
panaszkezelés

az Ugyfélfogadasi idé be nem tartasa (mely neheziti a
napi munkavégzést)

2. szamu melléklet

az (gyfelek nem a megfeleld Ogyintéz6hsz kerlilnek

az lgyfelek nem kapnak kielégité informaciot
kérdéseikre

kepviselb-testiileti, bizottsagi Glések
elbkészitése, sziletett déntések
végrehajtasa

az erintettek nem kapjak meg kellé idében az
elbterjesztéseket

az Ulesekrél szolo jegyzokonyvek nem késziilnek el
vagy nem hataridére készilnek el

a hozott dontések végrehajtasanak nyomon kdvetése
nem térténik meg

jogszabalyalkotas, -atkalmazas,
szabalyozas

bels6 szabalyzatok nincsenek 6sszhangban a

jogszabalyi elbirasokkal

egyes folyamatok nem keriilnek teljes kérten
szabalyozdasra a belsd eljdrasrendekben

a kialakitott eljarasrendek a kiilsé szabalyzékban
bekbvetkezett valtozdsokat nem kovetik

kilsd szervezetekkel vald
egyuttmikodés

a meghozott hatarozatok, rendeletek nem keriilnek
hataridében tovabbitasra

a kistérségi szervezettel valo kapcsolat nem kelléen
szabalyozott




a mikodeshez szilkséges engedélyek felllvizsgalata
nem kell6 idében térténik meg, a kilsd hatésagok aital
kért elirdsok nem kertinek betartasra /
megvaldsitasra

iratkezeles, irattarozas, adatvédelem

nincs pontos, naprakész irattarozasi rendszer

az adatvédelmet biztositd feltételek nem allnak
rendelkezésre

az irattar fizikai elhelyezése nem megfelels

szakmai feladatellatas (pl. szocialis,
gyamiigyi, anyakényvi), az egyes
szervezetli egységek egymas kozti
dsszhangja

a szervezeti egységek kizti kommunikécios és
folyamatok nem miikédnek

a szervezeti egysegek kizti informaciéaramlas nincs
leszabalyozva

a Ket. altal meghatarozoft hataidék be nem tartasa

Kézos Onkormanyzati
Hivatal gazdalkodasi
feladatai

koltségvetés tervezés

a koltségvetési koncepcidé nem kellben megalapozott,
nincs elég forras az abban megfogalmazottak
teljesitésére

a Hivatal iranyitasa ala tartozo kéltségvetési szervek
és a Hivatal kézti feladat- és munkamegosztas nem
szabalyozott a kérdésben

tartalékok nem kerlilnek tervezésre

a feladatok, ertforrasok és kapacitasok valtozasat a
tervezésnél nem veszik figyelembe

elGiranyzattal valé gazdalkodas,
penzkezelés

a kotelezettségvallalasok soran a rendelkezésre allo
szabad elérianyzat vizsgdlata nem tériénik meg

az egyes szakmai, illetve adminisztrativ folyamatok
vegrehajtasa soran nem toérekednek a kdltségek
minimalizélasara




a pénzkezeléssel kapcsolatos jogi és belst
szabdlyozasi eldirasok betartdsa nem biztositott

beszamolok, idészaki jelentések
keszitése

a beszamolok, iddszaki jelentések hataridére nem
kerlinek bekiildésre

a beszamolok, iddszaki jelentések készitéséhez
szlkséges adatok nem alinak rendelkezésre

a beszamolok, iddszaki jelentések készitéséhez
szlkséges informatikai rendszerek nem alinak
rendelkezésre

szamviteli folyamatok

a jogszabdlyi valtozasok naprakész nyomon kévetése
nem tértenik meg

a beszémolasi rendszert alatémaszid kbnyvvezetés
nem megbizhatd

a jogszabalyok altal eléirt nyilvantartasok vezetése
nem tértenik meg

munkaerdvel valo gazdalkodas

a feladatok ellatdsara nem all rendelkezésre elegends
emberi-eréforras kapacitas

a rendelkezésre allé munkaerd képzettsége nem
megfeleld

Uj munkatérsak betanitdsara nincs elég id6

magas fluktuacio

egyes munkatarsak nem azonosulnak a szervezet
céljaival

Kozds Onkormanyzati
Hivatal miiszaki
feladatai

Helyi Epitési Szabélyzat megléte,
aktualitasa

tervezett fejlesztések elmaradasa

nem megfeleld épitési engedélyek kiadasa

pélyazatokon valé részvételi lehetiség elvesztése

ingatlanizemelteiés

a szervezeti vagyon, eszkdzék megfeleld mitkddtetése
és allagmegdvéasa nem biztositott




az Ozemeltetési feladatoknak nincs feleldse a
szervezeten bel{ll

a szervezet nem rendelkezik beruhazasi, fejlesziési
tervekkel, illetve a tervek nem aktualizaltak, azok
feliilvizsgalata nem biztositott

ingatlankataszter vezetése

a szervezet ingatlanvagyona nem megfeleléen kerilt
felfektetésre

a szervezet ingatlanvagyonanak nem megfeleld
nyilvantartasa

a penzigyi és a miiszaki terllet eltérd értékadatokat
tart nyilvan a szervezet ingatalnvagyonara
vonatkozéan

Intézményi
gazdalkodasi
feladatok

tervezés, beszamolas rendszere

a kapcsol6do feladat-ellatas rendje nem szabalyozott
(akar szervezeten belil, akar az 6nalldan miksdé
koltségvetési szervek esetében a pénziigyi-szamviteli
tevékenyseéget végzé kéltségvetési szervvel)

jogszabaly altal eléirt alapnyilvantartasok nem alinak
rendelkezésre (leltdrozas, értékelés)

az intézmény nem kap visszacsatolast az elkésziilt
koltsegvetesrdl, beszamolorol

eléiranyzattal valé gazdalkodas,
pénzkezelés

szabalyzék be nem tartasa / tartatasa

személyi, targyi, biztonsagi feltételek nem biztositottak

nincs pontos informacié a szabad eldiranyzat
mértékérél

szabélyozas

eléirt szabalyzatok nem késziltek el

meglevd szabalyzatok nem aktualizaltak, nem felelnek
meg a jogszabalyi eldirasoknak




a jelenlegi gyakorlat nem a hatalyos szabélyzatokat
koveti

Intézmeényi
szakfeladatok

a feladatellatas megfelelé szakmai
szinvonalanak biztositasa

a munkatarsak nem rendelkeznek a megfelel
kepzettséggel

a feladat ellatasa nem a jogszabalyi eléirasoknak
megfelelden térténik

a fefadatellatashoz a targyi, fizikai feltételek nem teljes
kériien biztositottak

normativaigénylést megalapozé
mutatészamok szolgéltatasa

a normativa igénylést megalapoz6 mutatészamok
alapnyilvantartasai nem megfeleléek

a jogszabalyok dltal el6irt nyilvantartasok vezetése
nem torténik meg

a mutatészdmokhoz kapcsolodo adatszolgaltatas
rendje nem szabalyozott




