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1 Az intézmény adatai, altalanos informaciok
1.1 Az intézmény neve, tipusa, alapitdja, feladatai, jogallasa.

Az intézmény teljes neve: Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Bolcséde
Idegennyelii megnevezése: Schlossgarten Kindergarten und Kinderkrippe Nadasch
Székhelye: 7695 Mecseknadasd Liszt Ferenc utca 75/2.

OM azonositdja: 202438

Alapito neve és székhelye:

Német Onkormanyzat Mecseknadasd

7695 Mecseknadasd Patak utca 2/1.

Iranyito és feliigyeleti székhelye:

Német Onkorméanyzat Mecseknadasd Képvisel6testiilete

7695 Mecseknadasd, Patak utca 2/1.

Fenntarto neve és székhelye:
Német Onkormanyzat

7695 Mecseknadasd, Patak utca 2/1.

Alapito okirat szama: Mn/19-2/2024
Kelte:2024.01.09.
Hatalya: 2024.01.01.

Az intézmény tipusa: Ovoda, Bolcséde

Az intézmény feladata:
Az alapité okiratban meghatdrozott nevelési-oktatdsi tevékenységek és szolgaltatdsok
megvaldsitasa az intézményi dokumentumokban meghatarozottaknak megfelelden.

Alaptevékenysége:
Ovodai nevelést, német nemzetiségi 6vodai nevelés — melynek formaja a nemzetiségi

nevelést folytato kétnyelvii 6voda — a tobbi gyermekkel egylitt nevelhetd sajatos nevelési

1gényli gyermekek koziil a szakértéi vélemény alapjan mozgasszervi, érzékszervi (hallas),
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enyhe értelmi vagy beszédfogyatékos, egyéb pszichés fejlodési zavarral (stilyos tanulasi,
figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdo gyermekek dvodai nevelése, valamint
ovodai étkeztetése. A napos boleséde biztositja a harom éven aluli gyermekek gondozéasat

nevelését, harmonikus testi-szellemi fejlodését.

Ovodai nevelés:

ovodai nevelés, iskolai életmodra felkészités

német nemzetiségi 6vodai nevelés,

az SNI-s tanulasi nehézséggel kiizdo, kiilonleges banasmodot igényld, gyermekek integralt 6vodai
ellatasa,

Bolcsédei nevelés-gondozas:

Feladata a gyermekek testi- és pszichés sziikségleteinek kielégitése. Az egészséges testi fejlddés,
szocializacid €s a megismerési folyamatok fejlodésének segitése.

Miikodési teriilete:

Ovodai nevelés esetén Mecseknadasd Kozigazgatasi teriilete, Obanya, Apatvarasd, kozigazgatasi
terlilete feladat-ellatdsi megallapodéds alapjan. Be nem toltott 1étszam esetén fogadhatja mas
telepiilés gyermekeit is. Bolcsodei ellatas esetén: Mecseknadasd, Obénya, Ofalu, Apatvarasd,
Erdésmecske, Lovaszhetény, Pécsvarad, Hidas és Bonyhad kozigazgatési teriilete.

Csoportok, évfolyamok szama:

3 6vodai csoport,
Sajatos nevelési igényli gyerekek az dvodai csoportba integralva.
1 bolesddei csoport
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2 A Hazirend a jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek,

érvényesiilésének helyi gyakorlata az intézmény miikodésének belso
szabalyozdja

2.1 A hazirend jogszabalyi hattere

Megvaldsitasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo a

tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakozosség €s a sziiloi kdzosség minden

tagja szamara.

A nemzeti koznevelésrdl sz0l6 2011. évi CXC. Torvény

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

2023 évi LIL Torvény (PUETV)

2023 ¢évi LII. Torvény végrehajtasarol szoldo  401/2023.(VIIL30.)
Kormanyrendelet

Munka Torvénykonyve

2.2 A hazirend hatalya

A Hazirend a f8igazgatd jovahagyasaval 1ép hatdlyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan iddre

szol.

Feliilvizsgalata évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen. Modositdsa a

féigazgato hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet és a Sziiléi Szervezet.

2.1.1 A Hazirend szemé¢lyi hatalya kiterjed

Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra
Az 6vodaval jogviszonyban allo gyermekekre.

Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban.
A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

2.1.2 A Hazirend teriileti hatalya kiterjed

Az 6voda teriiletére: Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Bolcséde (7695 Mecseknadasd,
Liszt Ferenc 75/2)
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- Az o6voda 4altal szervezett - a nevelési program végrehajtdsdhoz kapcsolodd - 6vodan
kiviili programokra.

- A hazirend: a gyermekekre, az intézmény valamennyi alkalmazottjara és a sziilékre terjed
ki, akik a gyermekek torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket

- Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend idébeli hatalya: a gyermekek és sziileik vonatkozasaban az 6vodai gyermeki
jogviszony kezdetekor keletkezik és az 6vodai gyermeki jogviszony megsziinéséig tart. Kiterjed
a teljes nevelési évre.

2.1.3 A hazirend megszegésére vonatkozo6 rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartdsit a munkaviszonyra vonatkoz6 rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagdgusoktol és mas
alkalmazottaktol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar, mint
a jogszabalyok megsértése.

2.1.4 Jogorvoslati lehetdség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.
Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast indithat.
Az eljards kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési-oktatdsi intézmény
héazirendjében foglaltakkal.

2.3 A hazirend célja

A hazirend célja, hogy az dvodéaba jard gyermekek nyugodt biztonsdgos koriilmények kozott,
¢letkori sajatossagaikhoz igazodo, sajatos nevelési igénynek megfeleld életrend szerint
nevelkedhessenek, valamint biztositja az 6voda torvényes miikodését, a nevelés zavartalan
megvalositasat, a gyermekek kozosségi €letének megszervezését
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3 AZ OVODAI ELET RENDJE

3.1 Az 6voda nyitva tartasi rendje

Munkanapokon: 6,30 6ratol 16,30 oraig.

3.2 Az 6voda munkarendje

Az o6vodai nevelési év rendjét az 6vodai munkaterv hatarozza meg. A nevelési év szeptember 1-t6l a
kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

- Nevelési év: szeptember 1- augusztus 31., mely idészak alatt a gyermekek részére napi 1-2 kotott
vagy kotetlen foglalkozast tartanak.

- Nyari idészak: junius 16-augusztus 31-ig, mely id§ alatt az 6vodai csoportok Gsszevontan,
miikddnek a szervezett foglalkozasok ez id§ alatt is megvalosulnak

- Nyari zaras idépontja: nevelési évenként 3 hét a fenntartdé meghatirozésa alapjan, melyrdl
minden naptari év elején (februar 15-ig) tdjékoztatjuk a sziiloket. Ekkor torténik az 6voda sziikség
szerinti felujitasa, karbantartdsa, valamint a nagytakaritds. A zarva tartas idejére a hosszuhetényi
Zengb Ovoda és Konyhaval kotottiink megallapodast. A sziildk, igény esetén, a megallapodasban
foglaltak szerint vehetik igénybe az 6vodai ellatast.

- Csoport osszevonas: A mindenkori tanév torvényes rendje szerint az iskolai dszi, téli és a tavaszi
szlinet idején, vagy mas olyan esetben, amikor a gyermekek 1étszama 10 {6 alé csokken, a csoportok
25 f6-ig 0sszevonhatoak. A sziilok minden esetben aldirasukkal igazoljdk, hogy igénylik-e az 6vodai
elhelyezést. Munkasziineti, pihend-, ill. {innepnapokon 6vodai ellatast nem szerveziink.

3.3 Nevelés nélkiili munkanapok

A 11/1994. (V1.8.) MKM rendelet 2. § (4) alapjan egy nevelési évben 5 nevelés nélkiili munkanap
biztositott nevelési értekezletek, szakmai napok, tovabbképzések szervezésére. Iddpontjat €s
felhasznéalasat az éves munkaterv tartalmazza. A nevelés nélkiili napokrol a tanév elején
tajékoztatjuk a sziiloket €s a fenntartot.

Csoportosszevondst alkalmazunk nevelés nélkiili munkanapokon, az iskolai 6szi, téli, tavaszi
szlinetek 1ideje alatt, valamint a nyari idészakban, ha a gyermeklétszam olyan mértékben
lecsokken, hogy azt sziikségessé teszi. Az 0sszevonas feltétele, hogy a csoport 1étszama a 25 6t
nem haladhatja meg. Eltéré az 6vodai munkarend abban az esetben is, ha a nemzeti {innepek,
munkasziineti napok miatt az altalanos munkarend is valtozik. Errdl a sziiléket 7 nappal korabban
tajékoztatjuk.
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3.4 Az 6voda napirendje

A biztositja a gyermekek biologiai, pszichikai sziikségleteik kielégitését, valtozatos tevékenységi
lehetdségeket, az aktiv és passziv pihenés megfeleld valtakozasat. A folyamatos, rugalmas
napirend lehetové teszi, hogy a gyermekek legfontosabb tevékenységére, a jatékra megfeleld ido
jusson. A napirendet a Pedagogiai Program tartalmazza.

Az 6voda nyitdsat kovetden, valamint a zarast megeldzden, a gyermekek létszamatol fliggéen

Osszevont csoportok mitkddnek reggel 630.730 oraig, délutan 15301630 oraig.

3.5 Az egyéb foglalkozasok rendje.

A foglalkozasokat 6vodapedagdgusaink, valamint kiilsé szakemberek vezetik. Az adott nevelési
¢év elején sziildi értekezleten tajékoztatjuk a sziiloket a lehetdségekrol.
Téritésmentes szolgaltatasok:

- Fejleszto, felzarkoztatod foglalkozés: a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarral kiizdo
gyermekek szamdara, a Pedagogiai Szakszolgalat szakértdi véleménye alapjan. Vezeti:
fejleszté pedagogus heti egy-két alkalommal, a fejlesztésre szoruld gyermekek 1étszamatol
fliggben.

- Sajatos nevelési igényli gyermekek felzarkoztatdo foglalkozdsai a Baranya Megyei
Pedagodgiai Szakszolgalat Megyei Szakértdi Bizottsag szakértdi véleménye alapjan. Vezeti:
Megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott szakember

- Logopédiai fejlesztés logopédiai szakvélemény alapjan. Vezeti: Pedagogiai Szakszolgalat
logopédusai heti egy alkalommal

- TSMT torna heti 2 alaklommal, a Baranya Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Megyei
Szakértdi Bizottsdg szakértéi véleménye alapjan. Vezeti: Megbizasi szerzddéssel
foglalkoztatott szakember

- Hittan heti egy alkalommal. Vezeti: Az egyhaz altal kijeldlt hitoktato

- Német néptanc, az 6voda sajatos arculatdhoz kapcsoloddan. Vezeti: német nemzetiségi
ovodapedagogusaink
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4 A GYERMEKEKKEL OSSZEFUGGO SZABALYOK
4.1 Ovodai felvétel rendje

Az 6voda - a fenntart6 altal meghatarozottak szerint - az dévodai jelentkezés idejét és maodjat - a
hataridé eldtt legaldbb 30 nappal - koteles nyilvanossagra hozni. Az oOvodai felvétel, atvétel
jelentkezés alapjan torténik.

Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

- 2,5. életév betdltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum 8 éves koraig.
- Amikor a gyermek egészséges.

- Akkor, ha a sziil6 az étkezési dijat befizeti.

A sziilok kérésének figyelembevételével az a gyermek, aki a 3. életévét nem toltotte be,
az 6vodaba csak abban az esetben vehetd fel az adott nevelési év szeptember 1-tdl az dvoda-
¢s bolcsddevezetd dontése alapjan

- haabolesddei férohelyek telitettek

- ha a gyermek a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti és minden,
a kertiletben lakohellyel, ennek hidnydban tartozkodasi hellyel rendelkezd harom éves és
annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitheto.

Fel kell venni:
- ha halmozottan hatranyos helyzetii gyermeket,

- azt, akinek felvételét a gyamhatosag kezdeményezte,

- azt, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo tv. 41.§ alapjan jogosult
a napkozbeni ellatas igénybevételére.

Ovodai beiratkozasra minden év aprilis 20 - majus 20 kozétt keriil sor

A sziilok a beiratashoz a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat vagy személyi igazolvanyat.
TAIJ- kartyajat, lakcimkartyat, valamint a sziilé személyazonositojat és lakcimkartyajat hozzak
magukkal.

10



Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Bolesdde/ Schlossgarten Kindergarten und Kinderkrippe Nadasch

A harom éves kortol kotelezd ovodaba jaras aldl a sziilonek lehetdsége van felmentést kérni. A
felmentési kérelmet minden évben aprilis 20-ig, azaz az 6vodai beiratkozasra jogszabalyban
eldirt idészak elsé napjaig kell a sziilonek benyujtania a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzohodz, valamint a kérelem madsolatat az intézmény
féigazgatdjahoz.

A jegyz0, a fOigazgatd, valamint a védénd egyetértésével a gyermek jogos érdekét szem elott
tartva, kizardlag az 6todik életév betoltéséig adhat felmentést a kotelezd dvodai nevelésben valo
részvétel alol, ha a csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete
indokoltta teszi.

A gyermek utoljara abban az évben kezdhet 6vodai nevelési évet, amelyben a 7. életévét betolti.
Tehat abban az évben, amelyben a 7. €letévét betolti, akkor kezdhet csak Gjabb nevelési évet az
ovodaban, ha augusztus 31. utan sziiletett, és a nevelési tanacsadd vagy a szakértéi és
rehabilitacids bizottsag javasolja, hogy még egy nevelési évig maradjon az 6vodaban. A nevelési
tanacsadod vagy a szakért6i és rehabilitacids bizottsag ilyen javaslatot a sziild kérésére és az
6voda neveldtestiiletének egyetértésével tehet. A nevelOtestiilet egyetértését a nevelési tanacsado,
ill. a szakért6i és rehabilitacids bizottsag a gyermek vizsgalatdnak megkezdése el6tt szerzi be.
A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik,
vagy ahol a sziilgje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl a foigazgatod dont.

Az 6vodai felvételrdl, az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a foigazgatod
dont.

Az 6voda féigazgatoja az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban kozli
a szildvel. A sziilo, ha azt az 6évodai beiratkozds napjan - az elektronikus elérhetdségének
megadasaval - kérte, elektronikus tton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt
nyert vagy felvétele elutasitasra keriilt.

Az 6vodaba felvett gyermekeket az 6voda tartja nyilvan.

4.2 Ovodai atvétel, 6vodai elhelyezés megsziinése
A gyermek atvétele: hivatalos atjelentkezés Utjan sziild kezdeményezésére a gyermek

dokumentumai, t4jékozddo informacid utan, az athelyezési nyomtatvanyat a fOigazgatod és
(f6)igazgatok toltik ki és kiildik meg kdlcsondsen egymasnak
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Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

- a gyermeket masik oOvoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik),

- haajegyzd a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol torténd kimaradésara,

- ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan.

4.3 Ovodai jogviszony sziineteltetése

A sziild koteles bejelenteni az intézmény felé, ha dvodai kotelezettségét kiilfoldon tartdzkodasa
miatt szlinetelteti.

4.4 A beiskolazas rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betolti, tankotelessé
valik. Tovabbi egy nevelési évet maradhat 6vodai nevelésben, ha a sziild nevelési év januar 15-
ig kérelmezi az OH-nal. Az Oktatasi Hivatal dont.

4.5 A gyermekek értékelésének rendje

A gyermekek fejlddésének nyomon kovetését a Kréta rendszerben vezetik az &6vondk. A
gyermekek értelmi, érzelmi, anyanyelvi, szocialis €s erkolesi képességeinek felmérése, az
eredmények rogzitése évente két alkalommal torténik, (tavasszal és dsszel) Errdl a sziiloket fogado
ora keretében tajékoztatjuk.

4.6 A gyermek érkezésének és tdvozasianak rendje

A gyermek 0vodaba érkezése esetén

A gyermeket 6vodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja 4t az 6vondnek,
dajkénak.

A sziil6 koteles irdsban nyilatkozni arrdl, hogy ha mas személy viszi el az 6vodabodl a gyermeket.
14 év alatti személy csak ugy viheti el a gyermeket, ha a sziild ezt irdsban engedélyezi .
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A gyermekek reggel 8.30 oraig — az étkezés biztositasa miatt — érjenek az intézménybe.

Kérjiik a tisztelt sziiloket, hogy a gyiilekezési id6t a zavartalan napirend és az étkezések miatt
pontosan tartsak be! Ettol eltérni tigy lehet, — egyéni egyeztetés alapjan - hogy a gyermek 6vodai
fejlesztését az ne zavarja. Ez természetesen torténhet alkalmanként, vagy tartdsan is.

A busszal utazd gyermekek szallitasaval kapcsolatos informaciokrol a sziiloket minden esetben
irasban értesitjiik, ezért kérjiik, hogy legyen iizend flizetiik, melybe a sziil6 is beirhatja kérését

A gyermekek biztonsaga valamint az ¢voda rendjének zavartalan miikodése érdekében 630 -

143 Oig az ajtokat bezarjuk. Kérjiik a sziiloket, hogy csengetéssel jelezzék az érkezést.

A gyermek 6vodabdl tavozasa esetén

Az ebéd utan hazamend gyermekeket 12.15-13.00 ora kozott kérjiik elvinni.

Kérjiik a sziiloket, hogy délutin — udvaron tartozkodas esetén — jelezzék az o6vondknek, ha
elviszik a gyermeket!

Az o6voda teriiletén csak rovid ideig tartézkodjanak, ne zavarjdk az 6vondk munk4jat abban,
hogy a tobbi gyerek feliigyeletét maradéktalanul ellathassak. A gyerek rovid ideig még jatszhat
az udvaron, azonban ha baleset éri azért mar a sziilo a felelos, nem a pedagogus.

Az 6voda kapuit mindig csukjak be maguk utdn! Az dvoda zéarasa utdn ne tartdozkodjanak az
6voda udvaran!

Kiséret nélkiil a gyermekek csak a sziil6 irasbeli kérelmére mehetnek haza. Ez vonatkozik arra
az esetre 1s, ha nem rendszeresen, csak néha megy egyediil.

Az O6voda zarésaig a sziild koteles gyermekét elvinni az dvodabol. A kt. 24.§ (4) alapjan, egy
gyermek napi 10 6ranal tobbet nem tartdézkodhat az intézményben

Azokon a rendezvényeken, amelyeken a sziilok is részt vesznek, a sziilo koteles a gyermeke
biztonsagardl gondoskodni, és az 6voda szabalyait betartani.
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4.7 A gyermekek ruhazataval kapcsolatos eldirasok

A gyermekek ruhdja legyen kényelmes, mozgast nem akadalyozo.
Valtoruharol (fehérnemd, felsdruhazat, benti cipd) a sziiléknek kell gondoskodni.
Valtociponek papucsot nem fogadunk el, csak olyan cipdt, mely fogja a gyermek labat

A gyermekek ruhadarabjait a jeliikkel ellatott zsakba és az arra kijelolt fogasra kérjiik
elhelyezni.

A testnevelés foglalkozashoz sportolasra alkalmas ruhazatrol a sziilonek kell
gondoskodnia.

Az 6vodaban nyaklancot, gytriit a gyermekek nem hordhatnak.

4.8 Targyak, jatékok behozatalanak rendje

Ha a gyermek az 6vodaba értéktargyakat (arany, eziist, bizsu ékszerek, kardra stb.) vagy az
ovodai bejarashoz nem sziikséges targyakat (pl. jatékot, kerékpar, szanko stb.) hoz, azok
megorzésére, épségéért az dvoda nem vallal felelosséget, a bekovetkezett karért az
intézmény nem felel.

A gyermeki jogokat tiszteletben tartva érzelmi kotddések érdekében alvashoz pliiss jaték
behozhat6, a csoportokban kialakitott szokasrendszer szerint.

4.9 Ovodalatogatassal kapcsolatos eléirasok

Ovodaba jarasi kotelezettség

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 8. §. (2.) hatdlyos rendelkezései az
iranyadok.

A jegyzl, a szild kérelmére és a foigazgatd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem eldtt tartva, az 6todik €letév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd dvodai
nevelésben valo részvétel alol,

ha a gyermek csaladi koriilményei,
képességeinek kibontakoztatas,

sajatos helyzete indokolja.
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Az 3. életéviiket betoltott gyermekeknek kotelezd az 6voda latogatasa (legalabb napi 4 6ra) az
iskolara val6 felkészités érdekében a megel6z6 év szeptember 1-t6l.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok

Minden tavolmaradast a kotelezd dvodaba jarasi kotelezettség —€s az étkezés miatt is - be kell

jelenteni az 6vodapedagogusoknak reggel 8 oraig. Hidnyzés esetén a sziilo az étkezés lemondasat

(hogy mettdl-meddig lesz tavol a gyermek) telefonon (30/768 8043) vagy személyesen kozolje.

A sziild kotelességét a Kt. 13.§ (2) szabalyozza. Ennek megfeleléen, ha a gyermek az 6vodai

foglalkozasokrdl barmilyen okbdl tavol marad, a sziilonek jeleznie kell.

A gyermek hidnyzasat igazolni a kovetkezo formaban lehet:

A nem betegség miatti hidnyzas esetén: ha a sziil6 gyermeke szdmadra eldre tudott csaladi
esemény miatt 10 napot meg nem halado tavolmaradési kérelmével a csoport 6vondihez,
hosszabb iddtartam- két hetet meghalad6 hidnyzas- esetén a féigazgatohoz fordulhat. Az
altala engedélyezett tavolmaradas igazolt hidnyzasnak szamit.

A szil6 a gyermeke hianyzasat korlatlanul igazolhatja egy nevelési évben, de ebbe nem
tartoznak bele az tligyeleti idészak napjai.

Betegség miatti hidnyzast csak orvosi igazolassal tekinthetiink igazoltnak.

Az 6vodabol betegen, illetve betegség gyantjaval kiadott gyermek csak orvosi igazolassal
johet vissza a kozosségbe.

A fejtetlivel fert6zott gyermeket a sziildnek haladéktalanul el kell vinni az 6vodabol a
tobbi gyermek védelme érdekében. Az dvodaba vald visszatérés csak irtdszerrel tortént
kezelés utan, védondi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

Ha a gyermek tdvolmaradasa elore nem lathato és 8:00-ig a sziil6 nem jelenti be az
ovodaba a hidnyzas igazolatlannak mindsiil.

Az o6voda helyi programjaban meghatarozott épiileten kiviilre szervezett programokon

(helyszini foglalkozas, kirandulas, stb.) a gyermek nem kételes részt venni. Amennyiben
a gyermek nem vesz részt a programon, vagy nem ¢ér idében a
szervezett programra, a sziild kdteles tudomasul venni, hogy gyermeke feliigyeletérdl
onmaga gondoskodik. A sziild vétlensége esetén a gyermek elhelyezésérdl a foigazgatd
intézkedhet.

Intézkedés igazolatlan tavollét esetén

Meghatarozott esetekben a sziilét kotelezziik, hogy gyermekét jarassa 6vodaba (3. €letév).

A gyermek 5 napnal tobb igazolatlan hidnyzésa estén a sziild felszolitasaval egyidejiileg
értesiteni kell a Gyambhivatalt és a Gyermekjoléti Szolgalatot. Az értesitést kdvetden a
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gyermekjoléti szolgalat €s az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd €s az
igazolatlan hianyzast kivalté okok megsziintetésével kapcsolatos feladatokat.

- Amennyiben /0 nevelési napndal tobbet hianyzik igazolatlanul a gyermek, a féigazgato a
mulasztasrol tajékoztatja az Altalanos Szabalysértési Hatosagot, azaz a jarasi hivatalt.

- 20 igazolatlan nevelési napot kovetden a foigazgatd haladéktalanul értesiti az illetékes
gyamhatosagot, mely elrendeli a nevelési ellatas /csaladi potlék/ sziineteltetését mindaddig,
amig a sziilé a gyermek 6vodaba jarasat folyamatos jelleggel nem biztositja

- Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermek az 6vodabol 10 napnal tébbet van tavol
igazolatlanul, és a foigazgatd kétszer felszolitotta (kivétel: hatranyos helyzet, tankoteles kor).

5 A GYERMEK ETKEZTETESEVEL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

Az intézmény az 6vodas gyermekeknek napi haromszori étkezést biztosit.
5.1 KEtkezések idépontja:

tizorai: 830-900_ig

_ ebed: 1290.1230.5¢

- uzsonna: 1445-1515-ig

5.2 Téritési dijak
Az étkezési téritési dijat a fenntarto tajékoztatasa alapjan fizetik a sziilok.
A téritési dijak befizetése minden honapban eldre, egy Gsszegben, atutaldssal, vagy készpénzben
torténik
A fizetés elmaradésa esetén a sziilot értesitjiik az elmaradt 6sszeg mértékérdl és irasban
felszolitjuk a dij befizetésére.
Az ebédbefizetés idépontjairol, minden honapban tajékoztatjuk a sziildket az 6voda falitjsagjan,
valamint az 6voda honlapjan.

16



Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Bolesdde/ Schlossgarten Kindergarten und Kinderkrippe Nadasch

A 1997. évi XXXI. torvénynek a modositasarol szolo 2015. évi LXIIL. torvény 1. § alapjan a
gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-4t normativ kedvezményként kell
biztositani a bolcsddei ellatasban vagy dvodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha a gyermek

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
- olyan csaladban €I, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag,

- olyan csaladban ¢él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
Osszegen nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

A sziild a bolcs6débe, 6voddba jard gyermek utdn az ingyenes étkezést sziildi nyilatkozat
formanyomtatvanyon igényelheti az élelmezésvezetonél. A sziildnek a nyilatkozatban meg kell
jeldlnie, hogy mely jogcimen kéri az ingyenes bolcsddei vagy ovodai gyermekétkeztetést.

5.3 FEtkezés lemondasa
- Hidnyzas esetén az étkezést irdsban vagy 30/768 8043 telefonszamon lehet lemondani minden nap

8:30- oraig.

- Hosszabb hianyzas esetén, a sziil6 kotelessége el6z6 munkanap 8:30 oraig értesiteni az intézményt
arrol, hogy gyermeke masnap igényli az étkezést. Ennek elmaraddsa esetén nem tudjuk biztositani a
gyermek ellatasat.

- Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

5.4 KEtkezéssel kapcsolatos szabalyok
- Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet naponta gyiimdlcesel és
z06ldséggel egészitiink ki.
- Az 6vodaba a gyermekek csak a konyha altal kiildott élelmiszereket fogyaszthatjak. Kivétel ez
alol az 6vodaban tartott tinnepek, rendezvények gylimoles-zoldség napok.
-A gyermek 6vodaba érkezéskor cukorkat, csokoladét, ragdgumit, egyéb édességet és uzsonnat,
iditdt ne hozzon, a sziild gyermeke személyes holmijaba ne tegyen!

- Hidnyzasrdl visszajovo, be nem jelentett visszatérés esetén a gyermeket

nem all mdédunkban fogadni, mert szamara az étkezés nem biztositott.

6. A GYERMEKEK, SZULOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI
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6.1 A gyerekek jogai

- A gyermeknek joga, hogy nevelési-oktatasi intézményben, biztonsadgban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék, 6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével,
jatékkal, étkezési lehetdség biztositdsaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak
ki.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsdk. Védelmet kell
szdmara biztositani a fizikai és a lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald
megaldzo biintetésnek, bandsmodnak, fizikai bantalmazasnak.

Megilleti a gyermeket a jog, hogy képességeinek, érdeklodésének, személyes adottsaganak
megfeleld gondozasban, nevelésben, rehabilitacios ellatdsban részesiiljon, s szamara a
pedagdgiai szakszolgalat ellatasat biztositsak.

Az intézmény ellatja a tehetséggondozassal, beilleszkedési zavarok korrekcidjaval, hatranyos
helyzetii gyermekek felzarkoztatasaval, valamint a  gyermekvédelemmel  kapcsolatos
feladatokat.

Sziikség esetén a gyermekek érdekében intézkedéseket kezdeményez. A gyermekvédelmi

feladatok ellatasat a gyermekjoléti szolgalat segiti.

A gyermekek joga, hogy igénybe vegye az ovodat, ha betdltotte a harmadik életévét és
egészséges kornyezetben neveljék.

A gyermeknek joga, hogy képességének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

Személyiségének jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat tiszteletben tartsak. Ennek gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti tarsai és sajat
testi épségét, egészségit.

Vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy0z8dését, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben
tartsak. Hit és vallasoktatasban valo részvételét biztositsak.

-A gyermek 6vodai jogviszonya a beiratkozas napjan jon létre, a jogviszonyon alapuld jogait a
felvétel napjatol gyakorolhatja

6.1 A gyermekek kotelességei

- A gyermekek kotelessége, hogy Ovja sajat €s tarsai testi €pségét, egészségét.
- Megtartsa az 6voda helyiségeinek és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.

- Megdrizze, illetleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznélt jatékokat,
eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit, eszkozeit.

- A gyermek kotelessége, hogy az 6voda vezetdi, pedagdgusai és alkalmazottai, dvodatarsai
emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

6.2 A sziilok jogai

- A szabad 6vodavalasztas (1étszdm ¢€s korzethatarok figyelembevételével).
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- Megismerni a Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Boleséde Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat, Hazirendjét, tajékoztatast kapni az abban foglaltakrol.

- Az 6voda bizonyos csoportjait érintd barmely kérdésben tajékoztatast kapni.

- Az 6voda nagyobb csoportjanak szamitanak: az azonos korcsoportba tartoz6 gyermekek, az év
elején beiratkozo6 1) gyermekek, a tankoteles gyermekek, a specialis foglalkozasokon részt vevo
gyermekek, az 6vodan kiviili programokon résztvevé gyermekek.

- T4jékoztatast kapni gyermeke fejlodésérdl, gyermekneveléshez érdemi tanacsot, segitséget
kapni. Ennek lehetséges modjai: csaladlatogatasok, —sziiloértekezletek,  fogaddora
igénybevétele, nyilt napokon valo részvétel, nyitott napok, rendezvények, amikor a sziilok
bejohetnek az 6vodaba, logopédussal, gyogypedagogussal vald kapcsolattartas.

- Betekintést nyerni a gyermekérdl vezetett egyéni fejlesztési naplo tartalmaba.

- Kezdeményezni a sziil6i szervezet létrehozédsdt, s mint megvalasztott személy a sziiloi
szervezet munkajaban részt venni.
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- Személyesen vagy képviseld Gtjan részt venni az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.
- Gyermeke neveléséhez igénybe venni a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

- A sajatos nevelési igényl gyermeke lakohelyén, ennek hidnyaban tartdozkodasi helyén ovodai
neveléshez sziikséges feltételeket a telepiilésen megteremtsék.

-Elni a véleménynyilvénitasi, javaslattételi, jogérvényesitési lehetdségeivel. Ennek lehetséges
modjait a Helyi Pedagogiai Program és a Szervezeti és Muikddési Szabalyzat ide vonatkozo
fejezetei hatarozzak meg. (Partnerkapcsolatok, Sziiléi Szervezet, az 6voda ¢és a csalad
kapcsolattartas formai)

6.3 A sziilok kotelességei

- Az 6voda rendjének, kozosségi szabalyainak megismerése, azok betartasa

- Gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejléddéshez sziikségesfeltételekrol.
- Segitse el6 gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését

- Segitse gyermekét abban, hogy elsajatitsa a kozosségi élet magatartasi szabalyait
- Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jaratasat

Az 6vodanak irasban benyujtani napkozbeni  elérhetéségének maodjat (pl. telefonszamot és az
azokban torténd valtozast),
- Biztositani az 3. életévét betoltott gyermeke szamara, hogy napi 4 o6rdban dvodai nevelésben
részesiiljon
- Az étkezési téritési dij idObeni befizetése,
- Kisérje figyelemmel gyermeke fejloddését, és a tdle elvarhatd mdodon segitse a fejléddés folyamatat.
- Tegyen meg minden tdle elvarhatot gyermeke fejlddéséért (pedagodgiai szakintézmények
igénybevételével, a sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztése érdekében otthon a fejlesztd
feladatok begyakorlasaval — logopédia, mozgasnevelés).
- Rendszeresen tartson kapcsolatot a  gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, résziikre az
egylittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg.
- Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozodinak emberi méltosagat és jogait.
- Ovja és becsiiltesse meg gyermekével az 6voda tulajdonat képezd eszkozoket, targyakat.
Ugyeljenek a tisztasagra. Szandékos rongélds esetén az anyagi kar megtéritése.
- Gyermeke jogainak érvényesitése, amennyiben a sziilé nem tudja, vagy nem akarja sziiléi
kotelességeit teljesiteni, akkor az 6vodanak torvény altal eldirt kotelessége jelezni a

Gyambhivatal, illetve a Gyermekjoléti Szolgalat felé.
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6 KAPCSOLATTARTAS FORMAI A SZULOKKEL

- sziil6i értekezlet

- nyilvéanos tinnepélyek

- csaladlatogatasok

- falinjsagon kifiiggesztett informaciok

- lizend fiizet

- facebook csoportok, telefonon, emailben

- sziil6k képviseldjének részvétele a nevelési értekezleten
- 0vodai rendezvények soran

- eldre egyeztetett idOpontban a féigazgatdval és az 6vodapedagdgussal valo taldlkozéas alkalmaval.

7 A GYERMEKRE VONATKOZO VEDO-OVO ELOIRASOK

A szabdlyokat az intézmény Szervezeti és Miuikodési Szabalyzata, Munkavédelmi és
Balesetvédelmi, Ttizvédelmi Szabdlyzat, az éves Munkaterv, a csoportok éves nevelési €s
balesetvédelmi terve tartalmazza. A gyermekekkel életkoruknak megfeleld szinten ismertetjiik
meg az egészségiik &s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat, az dvodai tevékenységek
soran felmeriild lehetséges veszélyforrasokat, valamint az elvarhaté magatartasformakat.

A szabalyok ismertetésének lehetséges idOpontjai: az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve
sziikség szerint kirdnduldsok és egyéb programok esetén, az 0ij gyermek érkezését kovetden,
udvarra menetel el6tt, stb.
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7.1 A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok

- A gyermek érdekében az 6vodaba csak egészséges gyermek jarhat. Labadozo, ill. gyogyszeres
kezelést igényld gyermek az 6vodat, teljes gydgyuldsdig nem latogathatja.

- Az 6vondk gyodgyszert, kipot a sziiloktdl nem vehetnek at, a gyermeket az 6vodaban
gyogyszerezni nem lehet. Kivétel ez aldl, az €letmentd gyogyszerek beadéasa. (asztma pipa,
allergia elleni gyogyszer, cukorbetegség, lazgores,) A sziilo koteles ilyen esetben orvos altal
alairt, lepecsételt igazolast atadni az 6vonOnek, amely tartalmazza, hogy a gyermeknek
mikor és milyen adagolasban adhat6 be a megnevezett gyogyszer.

- A napkozben megbetegedett gyermekrdl az 6vond gondoskodik a tobbi gyermektdl valo
elkiilonitésrol, értesiti a sziilot, aki koteles a legrovidebb idon beliil gyermekét elvinni az
ovodabol. A gyermek csak gyogyultan, orvosi igazolassal johet Gijra 6vodaba.

- Baleset esetén: a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoport feliigyeletét meg
kell oldani. A baleset stilyossagatol fiiggden orvost vagy ment6t hivni, €s értesiteni a sziiloket.

- Fert6z06 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetli, szalmonella) esetén a sziild
koteles az 6vodat értesiteni. Az 6voda fertdtlenitd takaritast végez és jelenti az ANTSZ
fele.

- Fejtettivel fertézott gyermeket csak a fertdtlenités, ill. a serkék teljes eltavolitasa utdn tudjuk
fogadni. Amennyiben a sziil6 nem a fentiek szerint jar el, értesitjiik az illetékes egészségligyi
hatosagot.

- A gyermekek dgynemiijének tisztasagarol a sziilok gondoskodnak. Harom hetente viszik haza
kimosni.

- A gyermekek 0ltoztetése a napi varhat6 id6jarasnak megfelelden torténjen. Javasoljuk, hogy
kényelmes, réteges oOltdzetet biztositsanak gyermekeik szamara.

- A sziil6k a csoportszobaba lehetdleg ne 1épjenek be, egészségiligyi okok miatt.

- A beszoktatasi 1d6 alatt valtocipdt hozzon magaval!

- A személyes higiénia érdekében a gyermekek sajat fogmosod felszereléssel rendelkeznek,
fésiilkodéshez sajat féshit hasznalnak, €és sajat toriilk6zojiik van.
- A szomjusag csillapitasara az egész nap folyaman a biztositjuk a folyadékot

- Cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba
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7.2 A gyermekek testi épsége, biztonsaga érdekében a gyermekek altal betartandé eldirasok
- a helyiségek ¢s az udvar hasznalati rendjének betartasa

- a jatékok, evOeszkdzok rendeltetésszerii hasznalata
- alvasidében csak az 6vodapedagogus altal engedélyezett targyat tarthatja magéanal

- az ¢piiletb6l csak a sziilovel (torvényes képviselovel) léphet ki, miutdn bejelentette az
ovodapedagogusnak.

7.3 Baleset megel6zéssel, balesetvédelemmel kapcsolatos eldirasok

- A balesetek megeldzése érdekében az dvoda minden dolgozodjanak ismernie kell a baleset
megel6zési és tlizvédelmi elbirdsokat. Ennek érdekében minden nevelési év elején
munkavédelmi és tlizvédelmi oktatason kotelesek részt venni.

- Az dvodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik és értesitjiik a sziilot,
vagy a baleset sulyossagatol fliggden mentdt hivunk. A baleseti jegyzokonyvet a féigazgatd vagy
a féigazgato- helyettes késziti el.

- A gyermekek biztonsdga érdekében az 6voda kapujat zarva kell tartani. A sziildk és minden
ovodai dolgozo figyeljenek arra, hogy maguk utan minden esetben a kapu tetején 1évo told zarral
is bezarjak.

- Gyermekeik védelme érdekében ne tanitsdk meg a bejarati ajtd/kapu
nyitasanak/zarasanak modjat!

- Erkezéskor a sziilok személyesen adjak at gyermekeiket az ovodapedagégusnak, illetve
ugyanilyen mddon jelezzék tdvozasi szandékukat. Felelsséget csak ebben az esetben tudunk
vallalni.

- A balesetveszély elkeriilése és az atlathatdsag érdekében a jatszoteriileten reggel és délutan
csak addig tartozkodjanak a sziilok, amig elkdszonnek.

- A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba még a kaputol sem.

- A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykort személy viheti el
az 6vodabol. Tizenkettd éven feliili, de kiskoru gyermek, testvérét csak abban az esetben
viheti el az 6vodabol, ha a sziild ezt irasban kéri.

- A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek az 6vodaban ékszert,

vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.
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- Az udvari jatékeszk6zok allapotdt minden nap ellenérzi az udvari jatékeszkoz felelds, a
rongalddast jelzi a féigazgatonak. A jatékokat a kijavitasig el kell keriteni és biztositani,
hogy a gyerekek ne hasznalhassak.

- A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet. A sziild, miutan gyermekét a pedagdgustol
atvette, a tovabbiakban teljes feleldsséggel tartozik testi épségéért.

- Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek le az udvarra, illetve fel a
mosddba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

- Az 6voda teriiletére, illetve az 6voda altal az intézményen kiviil szervezett rendezvényekre
tilos behozni, illetve oda elvinni minden olyan targyat és anyagot, melyek veszélyesek

- Kutydk ¢és egyéb biztonsagot, egészséget veszélyeztetd allatok behozatala az 6voda egész
tertiletére tilos.

- Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszdmat, annak véaltozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoport dvodapedagdgusainak, hogy baleset, vagy betegség estén
azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

- Baleset esetén azonnal értesitjiik a sziiloket és az 6voda orvosat, sziikség szerint a mentdket.

7.4 Szabalyok, melyeket az 6vodaban tartézkodé személyeknek a balesetvédelem érdekében
be kell tartaniuk:
- Az épiiletben valo kozlekedés sordn a biztonsagos kozlekedés szabalyait be kell tartani/tartatni

(folyoson, 1épesdn futni, butorokrdl leugrani, korlatra felmaszni nem szabad).
- A gyermekekre varakozni a folyoson lehet.

- A mosdoba, csoportszobaba egészségligyi okokbol sziilé/hozzatartoz6 nem tartdzkodhat.

- Az 6vodai tornaszereket, udvari jatékokat csak pedagdgus feliigyeletével hasznalhatjdk a
gyermekek.
- A gyermekek biztonsaga érdekében az ajtokat, kapukat zarni kell.
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8 Egyéb szabalyok
Az 6voda egész teriiletén TILOS A DOHANYZAS!

Az 6voda egész teriiletén TILOS AZ ALKOHOLFOGYASZTAS!

Az 6vodaba érkezést, tavozast az 6vodapedagogusnak jelezni kell. Csak az 6vodapedagdgusnak
atadott gyermekekért vallalunk feleldsséget!

Tavozaskor, ha a szilil6/hozzatartozo atvette a gyermeket tovabbi feleldsség 6t terheli.

A sziil6 csak irasban kérheti altala megjelolt személynek a gyermek kiadasat.
Csak jogerds birdi végzés alapjan korlatozhato a gyermek kiadasa valamelyik sziilé részére.
A gyermekek balesetveszélyes targyakat, eszkozt az 6vodaba nem hozhatnak.

Az 6voda teriiletére behozott jatékokért, targyakért (kerékpar stb.) nemvallalunk feleldsséget.

8.1 Tiizriado
Az épiiletben tiizet észleld személy azonnal koteles a riado jelzést leadni

Tz esetén az intézmény Tilzriadd (katasztrofa) terve alapjan, a menekiild utvonal szerint
mentjiik a gyermekeket
A f6igazgatd vagy az arra kijelolt személy értesiti a tlizoltokat

Minden egyéb feladatot az arra kijelolt személyek végeznek a szabalyozas szerint.

8.2 Bombariado

Veszélyhelyzetben, az Ovodaban tartozkodd vezetd, vagy helyettese értesiti a Korzeti
megbizottat és kdzben utasitast ad az épiilet kitiritésére.

A gyerekeket az 6voda udvaréra, illetve az utcara menekitik az 6vodapedagdgusok,
dajkak.

9 SZULOI ESZREVETELEK, PANASZOK KEZELESE

- A sziilo észrevételeivel, panaszaival szoban vagy irdsban fordulhat a csoport 6vondihez, a
foigazgatohoz, hidnyzasa esetén a féigazgatd- helyetteshez.

- Az észrevételekrol, panaszokrol jegyzokonyv késziil.
- Az észrevételeket a foigazgatd vizsgalja, €s 30 napon beliil irasban valaszol.

- Fdigazgatoi fogaddora: minden elére egyeztetett idOpontban lehetséges
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10 ZARO RENDELKEZESEK

- A Hazirendet a féigazgato késziti el.

- Elfogadésarol a neveldtestiilet dont, a Sziil6i Kozosség pedig dontési jogot gyakorol.
A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval 1ép €letbe.

- A beiratkozéaskor minden sziil6 lehetdséget kap a
megismerésére.

- A Hazirend feliilvizsgalata évente kotelezo.

- A Héazirend modositasa jogszabalyi valtozasok, neveldtestiileti hatarozatok, Sziiléi Ko6zosség
javaslatai alapjan lehetséges.

Mellékletek:
1. sz. Ovodai hazirend kivonata
2. sz. Bolesédei hazirend kivonata

Mecseknadasd, 2025.09.01. Janosné Bodnar Brigitta

foigazgato
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11 Legitimacios zaradék
Véleményezte:
Bareith Magdolna ..., datum:2025.09.01.
Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Bolcséde nevelStestiilete

Egyetértését nyilvanitotta:

Kofias-Bareith Emese...............oocooiiiiiiiiinnn. .. datum:2025.09.03.
Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Bolcséde Sziiléi szervezete
Elfogadta:

13 igen szavazattal, 0 nem, 0 tartozkodéssal datum: 2025..09.01.

Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Bolcséde nevelGtestiilete

37/2025 (I1X.23) hatarozattal datum:2025.09.23.
Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Bolcséde fenntartdja

Jovéahagyta:

Janosné Bodnar Brigitta................cooii datum:2025.09.01.
Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Béleséde foigazgatdja
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1.sz. melléklet

OVODAI HAZIREND

(A Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Boleséde Hatirendjének Kivonata. A teljes hazirend

elérhet6 az intézmény honlapjan, vagy a féigazgazgatonal)

I. A hazirend célja és feladata

A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani az 6vodatérvényes miikodését, a felvett gyerekek
napkdzbeni nevelésének-gondozasanak, napirendjének zavartalan megvalositasat. A hazirend allapitja
meg az 6voda munkarendjével kapcsolatos altalanos rendelkezéseket, a kapcsolattartas maodjat.

10.

1.

12.

13.

II. Altaldanos tudnivalok

Az 6voda szeptember 1-t6] augusztus 31-ig lizemel, kivétel a nyari takaritdsi — harom hetes —
idétartama. Ovodéank az 5 nevelés nélkiili munkanapot tarthat, ezeken a napokon iigyeletet biztosit.
Ovodéankban a mecseknadasdi és a kornyékbél érkezd gyermekeket fogadjuk.

Az 6vodai beiratkozas a jogszabalyi rendelkezések alapjan torténik. A nevelési év folyaman a
korzetiinkbe koltozo gyermekek sziilei az 6vodai felvételt folyamatosan kérhetik.

Az dvodai ellatas a Pedagogiai Programunk alapjan torténik.

Az Ovoda nyitvatartasi ideje: 63°-16% éraig. Reggel 6°°-t01 7°%-ig, délutan 15°°-t0l 16%-ig és
junius 15-t61  augusztus 31-ig nyari napirend szerint &sszevont csoportokkal miikddik. A
gyermekek fejlédésének legfontosabb eleme a jaték, ezért kérjiik, hogy a reggel iddben hozzak
o6vodaba a gyermekeiket, a bejdratot biztonsagi okbol zarjuk.

A gyerekek étkezése a csoportszobaban torténik, kérjiik a sziiloket az 6voda més helyiségeit erre a
célra higiénés szempontok miatt, ne hasznaljak.

Fontos, hogy reggel bekisérjék a gyermeket az épiiletbe, €s a kijelolt helyen adjak at a felndttnek.
Reggel, érkezéskor a sziil6/kisérd csak a kijelolt pontig johet be az épiiletbe. (A beszoktatas idejére,
és kiilonleges esetkere nem vonatkozik) Délutan személyesen vegyék at, s jelezzék a
kisgyermekneveldnek vagy ovondnek, hogy eltdvoznak.

Etkezés alatt a sziild az 6ltozoben varja meg a gyermekét. Az ebéd utin hazamend gyermekért
12.30. el6tt ne érkezzenek, mert ebédido alatt zarva tartjuk az 6vodat.

A gyermekeket 8 oratol folyamatosan leiiltetjiik reggelizni, kérjiik otthonrdl ne hozzanak ételt.
Kisérok a csoportszobdba utcai cipében nem Iéphet be! Kérjiik, ha a beszoktatdsi ido lejart, mar
ne jojjenek be a csoportszobdba.

Az 6vodabol a gyermeket a sziilo vagy az altala megbizott személy viheti el. A gyermek
tovabbi ellatasaért, feliigyeletéért, testi épségéért a sziild vagy a megbizott személy a felelds.

Az 6vodaban minden gyermeknek kiilon fogasa van a ruhdk tarolasira. Kérjiik, hogy csak a
legsziikségesebb dolgokat tartsdk a szekrényben, mert az 6vodaban hagyott targyakért, illetve a
gyermek személyes targyaiért pl.: ékszer, babakocsi, jatékok stb. felelosséget nem tudunk
vallalni.

A gyermek ruhdja, cipdje tiszta, kényelmes az évszaknak megfeleld legyen. Potruhat
biztositsanak. Az 6vodaban hasznalatos ruhadarabokra, valtocipdjlikre, tornaruhara kérjiik a
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gyerek jelét rairni. Kérjiik a ruhdzatrdl azokat a kotoket tavolitsak el, amelyek beakadhatnak a jaték
soran ¢és ezért balesetet okozhatnak.

Az dgynemt 3 hetente kérjiik lecserélni.

A gyerekek érdekében a kapukat mindig biztonsagosan (felso rigli) be kell zarni! Az udvaron
a gyerekek csak kisgyermeknevelé vagy oOvodai dolgozo jelenlétében tartozkodhatnak. Az
intézményben 1év6 eszkozoket, berendezéseket, udvari jatékokat a kisgyermek neveldi és 6vonoi
feliigyelettel hasznalhatjak. A méaszokat, hintat a gyermekek télen a balesetek elkeriilése érdekében
nem hasznalhatjak. A sajat kerékparokat a parkoloban 4ll6 biciklitaroloban kérjiik elhelyezni, és
érkezéskor, tavozaskor az o6voda udvaran csak tolni. Délutdn kizardlag az als6 udvarban
tartozkodhatnak a gyermekek. Az épiilet folyosojan szaladgalni (az 6sszeiitk6zés veszélye miatt)
nem szabad. Az épiilet gazdasagi helyiségeiben, konyhdban a gyerekek nem tartozkodhatnak!

A gyermek 6vodai tartozkodésa ne haladja meg a 10 orat. Kérjiik a 16.00 utani iigyeleti iddt, csak
az vegye igénybe, akinek a munkaidd beosztasa ezt indokolja. Kérjiik tartos délutani jelenlétiikkel
ne zavarjadk meg a gyermekeket jatéktevékenységeik kozben. Balesetveszély forrasa lehet, a
gyermekek kozosségben elfogadott szabalytudata a sziil tartés jelenlétében felborul. Amikor
megérkeznek a gyermekiikért, akkor vigyék 6t haza.

Az 6vodaba csak egészséges gyermek hozhato, ezért gydgyszer beadésat biztositani nem tudjuk.
A kozosséget a gyermekek egészsége érkelében l4zas, antibiotikumot szedd, hanyés, hanyinger és
hasmenéses tiineteket mutatd vagy fertézésre gyanis gyermek nem latogathatja. Kérjiik a
sziiloket, hogy a csaladban eloforduld fert6zo betegségekrdol, a gyermek gyogyszer és
ételérzékenységérol a gyermekiik érdekében tajékoztassak az dévodapedagégust. Ezzel
kapcsolatban a meglévd ¢€s 1) kivizsgalasok eredményét, pl.: a diéta megfeleld alkalmazasa
érdekében mutassa be.

Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik az 6vodaban az évodapedagogus
értesiti a sziil6t, hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam. Kérjiik,
hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasardl, ezzel is novelve a mieldbbi gydgyulds esélyeit. A betegségbdl gyodgyulast orvosi
igazolassal kérjlik igazolni, melyet a sziild, gyogyulast kovetden 10 napon beliil kiteles bemutatni.

Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza dvodéaba a tadvolmaradas okat
hianyzas reggeléig — 8,30 oraig - kérjiik jelezze személyesen vagy 30/768 8043-as telefon szamon.
Sziiloi altal igazolhaté napok szama nem korlatozott, de 10 napot meghaladd hidnyzas csak a
foigazgato kiilon engedélyével lehetséges.

Az étkezési dijak fizetésének idépontja: minden honap 30-4n, ill. munkasziineti nap esetén az azt
kovetd els6 munkanap. Felhivjuk a sziilok figyelmét az étkezési dijak befizetésének pontos
betartasara. Akadalyoztatas esetén kérjiik a potnapon pdtolni a befizetést.

Az esetleges kiilon programoknak /pl: Bolcs bagoly / az 6voda csak a termet biztositja, azok
dijazasat a sziiloknek a foglalkozasok vezetdjével kell elintézniiik.
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I11. Kapcsolattartas formai és ideje

Sziil6i értekezletre évente harom alkalommal Keriil sor. Az sszevont sziil6i értekezleten az
intézmény egészét érintd kérdésekrdl esik szo, majd ezt kovetden az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 aktudlis események megvitatasa a sziil6i- 6vodapedagdgusi megbeszélésen torténik.
Csaladlatogatést a gyermek felvételét kdvetden, valamint aktudlisan kezdeményezhet az 6voda a
szlilovel eldre megbeszélt idépontban.

A csalad és az 6voda kapcsolatanak erdsitésére lehetoséget biztositunk a sziilovel torténd
beszoktatdson tul az 6véné - sziillé napi beszélgetésekre, sziil6i értekezletekre,
csoportbeszélgetésekre, ill. elore torténé egyeztetés utan fogadoorara. Kérjiik, a reggeli
idében csak a legfontosabb informaciok atadasa torténjen meg, az 6vodapedagogus ilyenkor
a gyermekekkel foglalkozik.

Fontos, hogy ha gondunk, problémank, oromiink van a gyermekkel kapcsolatban 6szintén
osszuk meg egymassal. Az 6vonok a gyermekek fejlodésérél folyamatosan tajékoztatjak a
sziiloket. K6zos programjainkon mindig szeretettel varjuk a sziiloket. Fontos, hogy mindazt,
amit jonak véliink a gyermekekért tegyiik, hogy egyiitt neveljiink.

A HAZIREND TISZTELETBEN TARTASAT ELORE IS KOSZONJUK!

Mecseknadasd, 2025.09.01.

Janosné Bodnar Brigitta

foigazgato
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2.sz. melléklet

BOLCSODEI HAZIREND

(A Mecseknadasdi Schlossgarten Ovoda és Boleséde Hatirendjének Kivonata. A teljes hazirend

1.

I

elérhet6 az intézmény honlapjan, vagy a féigazgatonal)

A hazirend célja és feladata

A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani a bolcsdde torvényes miikddését, a felvett
gyerekek napkozbeni nevelésének-gondozasanak, napirendjének zavartalan megvaldsitasat.

A hazirend allapitja meg a bolcséde munkarendjével kapcsolatos altalanos rendelkezéseket, a
kapcsolattartas maodjat, a szocialis tdmogatas rendszerét.

IL.

22.

23

24.

25.
26.

27.

28.

29.

30.

Altalanos tudnivalok

A bolcsode a gyerekek ellatasat, nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkezését a sziilok
munkavégzésének idejére biztositja.

. A bolesddei csoportban az a kisgyermek gondozhatd, aki nem veszélyezteti onmaga és tarsai

testi épsegeét.

A bolcsdde szeptember 1-t6] augusztus 31-ig lizemel, kivétel a nyari takaritadsi — harom hetes
—iddtartama. Bolcs6dénk az 5 nevelés nélkiili munkanapot tarthat, ezeken a napokon tligyeletet
biztosit.

Bolcsddénkben a mecseknadasdi €s a kornyékbdl érkezd gyermekeket fogadjuk.

A bolesddei beiratds az 6vodai beiratkozassal egyiddben torténik a jogszabalyi rendelkezések
alapjan. A nevelési év folyaman a korzetiinkbe koltoz6 gyermekek sziilei a bolesddei felvételt
folyamatosan kérhetik.

A bolcsddei ellatas a Bolcsddei Szakmai Programunk alapjan torténik.

A bolesédei nyitvatartas ideje: 6°-16°° 6raig. Reggel 63°-t61 7°%-ig, délutan 153°-tol 16°%-ig és
junius 15-t61 augusztus 31-ig nyari napirend szerint 6sszevont csoportokkal miikodik.

A gyerekek fejlodésének legfontosabb eleme a jaték, ezért kérjiik, hogy reggel iddben hozzak
gyermekeiket. Biztonsagi okbdl a bejaratot zarjuk.

A gyerekek étkezése a csoportszobaban torténik, kérjiik a sziiléket a bolcsdde mas helyiségeit
erre a célra higiénés szempontok miatt, ne hasznaljak.
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Fontos, hogy reggel a gyermeket, bolcsddébe érkezéskor, adjak at a felndttnek. Délutan
személyesen vegye at, s jelezzék a kisgyermekneveldnek vagy 6vondnek, hogy eltadvoznak.

Etkezés alatt a sziild az 6ltdz6ben varja meg a gyermekét.

Kisérok a csoportszobaba utcai cipoben nem léphet be! Kérjiik, ha a beszoktatasi ido
lejart, mar ne jojjenek be a csoportszobaba.

A bolcsddébdl a gyermeket a sziilé vagy az altala megbizott személy viheti el. A gyermek
tovabbi ellatasaért, feliigyeletéért, testi €pségéért a sziilé vagy a megbizott személy a felelos.

A bolcsédében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara. Kérjiik, hogy csak

a legsziikségesebb dolgokat tartsdk a szekrényben, mert a boles6dében hagyott targyakért,
illetve a gyermek személyes targyaiért pl.: ékszer, babakocsi, jatékok stb. felelosséget nem
tudunk vallalni.

A gyermek ruhgja, cipdje tiszta, kényelmes az évszaknak megfeleld legyen. Potruhat és
pelenkat biztositsanak. A bolcsédében hasznalatos ruhadarabokra, cipdjiikre kérjiik a gyerek
jelét rairni. Kérjiik a ruhazatrol azokat a kotdket tavolitsak el, amelyek beakadhatnak a jaték
soran és ezért balesetet okozhatnak.

A gyerekek érdekében a kapukat mindig biztonsagosan (felsd rigli) be kell zarni! Az
udvaron a gyerekek csak kisgyermekneveld vagy 6vodai dolgozé jelenlétében tartozkodhatnak.
Az intézményben 1év6 eszkozoket, berendezéseket, udvari jatékokat a kisgyermek neveldi €s
6vondi feliigyelettel hasznalhatjak. A maszokat, hintat a gyermekek télen a balesetek elkertilése
érdekében nem hasznalhatjdk. Az épiilet folyosdjan szaladgalni (az Osszelitk6zés veszélye
miatt) nem szabad. Délutan kizardlag az als6 udvarban tartozkodhatnak a gyermekek. Az épiilet
gazdasagi helyiségeiben, konyhaban a gyerekek nem tartézkodhatnak!

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhaté, ezért gydgyszer beadasat biztositani nem
tudjuk. A kozosséget a gyermekek egészsége érkelében lazas, antibiotikumot szedd, hanyas,
hanyinger ¢s hasmenéses tlineteket mutatod vagy fertézésre gyanis gyermek nem latogathatja.
Kérjiikk a sziilloket, hogy a csaladban eléfordulé fertdzé betegségekrol, a gyermek
gyogyszer ¢és ételérzékenységérél a gyermekiik érdekében tajékoztassak a
kisgyermeknevel6t. Ezzel kapcsolatban a meglévd és 0j kivizsgalasok eredményét, pl.: a diéta
megfeleld alkalmazésa érdekében mutassa be.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermeknevel6 értesiti a sziilét, hozzatartozot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos cim
¢és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elobb gondoskodjon a gyermek
hazavitelérol, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulds esélyeit. A
betegségbdl gydgyulast orvosi igazolassal kérjlik igazolni!

Ha a sziil a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe a tadvolmaradas
okat hianyzas reggeléig — 8,30 6raig - kérjiik jelezze személyesen vagy 30/768-8043-as telefon
szamon.

Az étkezési dijak fizetésének idépontja: minden honap eleje, ill. munkasziineti nap esetén az
azt kovetd els6é munkanap. Felhivjuk a sziilok figyelmét az étkezési és gondozasi dijak
befizetésének pontos betartasara. Akadalyoztatas esetén kérjiik a kijelolt potnapon potolni.

Kapcsolattartas formai és ideje
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5. Sziiléi értekezletre évente harom alkalommal Keriil sor. Az dsszevont sziildi értekezleten az
intézmény egészét érintd kérdésekrdl esik szo, majd ezt kovetden az adott gyermekcsoportra
vonatkozé aktualis események megvitatasa a sziildi- kisgyermeknevel6i megbeszélésen torténik.

6. Kérjilk a reggeli idoben csak a legfontosabb informaciok atadasa torténjen meg, mert a
kisgyermeknevelonek ilyenkor a gyermekekre kell figyelnie.

7. Csaladlatogatast a gyermek felvételét kovetden vagy az adaptacio alatt, valamint aktualisan
kezdeményez a bdlcsdde.

8. A csalad és a boleséde kapcesolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilovel torténd
beszoktatdson tul a kisgyermeknevel6 - sziilo napi beszélgetésekre, sziil6i értekezletekre,
csoportbeszélgetésekre ill. elore torténo egyeztetés utan fogadoodrara, valamint csaladi naplo
hasznalataval.

IV.  Erdekképviseleti forum

1. A gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény értelmében,
a bolcsodei ellatasban részesiillok érdekeinek védelmében az intézmény érdekképviseleti
forumot koteles miikodtetni.

2. Az érdekképviseleti forum tagjai:
- acsoportot képviseld sziild
- abolcsddét képviseld kisgyermekneveld
- afenntartd6 dnkormanyzat delegaltja
3. Az érdekképviseleti forum feladata
- Az intézménnyel jogviszonyban 4ll0k és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.
- A hozzé benyujtott panaszok ¢s a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés.

- Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas
hataskorrel rendelkezd szervnél.

- A hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

4. Az érdekképviseleti forum miikodése

A gyermek sziilgje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetek az intézmény
vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forumnal:
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- az ellatast érinto kifogasok orvoslasa érdekében,
- agyermeki jogok sérelme,
- az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, az érdekképviseleti forum a panaszt Kivizsgalja és tdjékoztatast ad a panasz
orvoslasanak mas lehetséges modjarol.

a. A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést
a vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért.

b. A forum szabalyos mikodtetése érdekében évente legalabb két alkalommal tilésezik
(aktualis probléma esetén sziikség szerint).

Fontos, hogy ha gondunk, problémank, 6romiink van a gyermekkel kapcsolatban 6szintén
osszuk meg egymassal. Az Kkisgyermeknevelok a gyermekek fejlodésérol folyamatosan
tajékoztatjak a sziiloket. K6zos programjainkon mindig szeretettel varjuk a sziiloket. Fontos,
hogy mindazt, amit jonak véliink a gyermekekért tegyiik, hogy egyiitt neveljiink.

A HAZIREND TISZTELETBEN TARTASAT ELORE IS KOSZONJUK!

Mecseknadasd, 2025.09.01.

Janosné Bodnar Brigitta

foigazgato



