Mecseknadasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének 3/2021. (11.23.)
utasitasa a kozérdekii adatok megismerésére iranyul igények

teljesitésének rendjének meghatéarozasarol

Az informaciés onrendelkezesi jogrol és az informaciosszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
30. § (6) bekezdése alapjan a kdzérdeki adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban:
kdzérdek( adatok) megismerésére iranyuld igenyek teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
hatarozzuk meg:

1. Altalanos rendelkezések

. Az utasitas célja a Mecseknadasdi Kézés Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: hivatal), mint a
képviselé-testiiletek hivatala, illetéleg a Mecseknadasd-Hidas Szocidlis Intézményfenntarto
Tarsulds munkaszervezete miikodése soran keletkezé kozérdekd adatok nyilvanossaganak
biztositasa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag tajékoztatasanak elésegitése.

Az utasitas tertileti hatalya kiterjed Obanya, Ofalu és Mecseknadasd Kozség Onkormanyzatéra.

. Az utasitas személyi hatélya kiterjed a hivatal tisztségviselGire, munkavallaléjara, illetve a hivatali

eljarasban résztvevé egyéb kozrem(ikoddkre (szerz6déses jogviszonyban allokra).

Az utasitas targyi hatélya kiterjed a hivatal tevékenységével kapcsolatos, miikodése soran

keletkezé kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes koréere.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciosszabadsagrél szold 2011. évi CXII. 3.§-a

alapjan:

i érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlendl

vagy kozvetve - azonosithatd termeszetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatt adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozo

kovetkeztetés:



3. kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzédésre, az érdek-képviseleti szervezet

tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
biinligyi személyes adat;

4. biintigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megeléz6en a blincselekménnyel vagy
a blntetéeljarassal 6sszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmenyek
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténel keletkezett, az

érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a blintetett elééletre vonatkozo személyes adat;

5. kézérdek(i adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységere
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, flggetlendl
kezelésének modjatol, 6nallo vagy gydjteményes jellegétdl, igy kilonésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredmenyességére is
kiterjedd értékelésere, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli;

7. hozzéjarulas: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetien beleegyezését adja a r4 vonatkozd szemelyes

adatok - telies korli vagy egyes miveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

8. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, €s az
adatkezeles megsziintetéset, illetve a kezelt adatok torlesét kéri;

9. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szeméelyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely oOnalloan vagy masokkal egyutt az adatok kezelésének céljat

meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo déntéseket meghozza



és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenll az adatokon vegzett barmely mivelet vagy a
miveletek Gsszessége, igy kuldndsen gyljtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
0sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitese, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a szemely azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyernyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra torténd hozzaférhetove
tetele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetové tétele;

13. adaftérlés: az adatok felismerhetetienné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges;

14. adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkuldnbdztetése céljabal;

15, adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésenek vegleges vagy
meghatarozott idére tortend korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzese,
fliggetlentl a miiveletek vegrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkéztdl, valamint az

alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely az adatkezelével kotott szerzédése alapjan - beleérive a jogszabaly

rendelkezése alapjan tortend szerzddéskaotest is - adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus aton kdtelezéen kozzéteendd
kozérdek(i adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

20. adatk6zI6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozze az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

21. adatéllomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az erintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval;

23. EGT-allam: az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térsegrél szolo



megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid
és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Tersegrél szolo megéllapodéasban nem részes &llam
kozott létrejott nemzetkdzi szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszag: minden olyan &llam, amely nem EGT-allam.

3. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

1. A helyi o6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kdzfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd lgyekben kdteles eldsegiteni es biztositani a
kbzvélemény pontos és gyors tajekoztatasat.

2. llyen (gyek kilondsen az informaciéos oOnrendelkezési jogrél és az

informéciosszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény 32. §-a alapjan:

a.) az allami és 6nkorméanyzati kbltségvetés és annak végrehajtasa;

b.) az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelése,

c.) a kbzpeénzek felhasznalasa és az erre kitott szerz6dések;

d) a piaci szereplék, a maganszervezetek és - személyek részére kiilénleges vagy

kizarolagos jogok biztositasa,

3. A Hivatal lehet6vé teszi, hogy a kezelésében Iévé kozérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informéaciosszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXII. térvény 27 § (2) bekezdése alapjan:a kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatok

megismeréséhez valo jogot — az adatfajték meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi erdekbdl;

c) blincselekmények tld6zése vagy megelézése érdekében;

d) kérnyezet- vagy termeszetvedelmi érdekbdl;

e) kdzponti penziigyi vagy devizapolitikai erdekbdl;

f) killigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;



0) birbsagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

4, A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére

vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

5. Az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciosszabadsagrél szold 2011, évi CXII.
torvény 27. § (6) bekezdése alapjan akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovGbeli déntés
megalapozasét is szolgalja, vagy az adat megismerése a hivatal térvényes mikddési rendjét vagy
feladat- és hataskorenek illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellataséat, igy kuldndsen az adatot

keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkeszitése soran tortend szabad kifejtesét veszelyeztetné.
4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

i Kozérdekl adatot barki igényelhet szoban, irasban, vagy elektronikus uton a hivatal

elérhetdségein keresztil.

2. Az adatker igényét irasbhan a hivatal altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyan, is benyujthatja.
Az igenybejelentd lap jelen szabalyzat 1. szamu mellekletet képezi. Az igénybejelentd lap a

titkarsagon igényelhetd, valamint az énkormanyzat honlapjarol is letolthetd.

3. A benyuijtott igények teljesitesét a jegyzé altal kijelolt, az igényelt adatokat kezeld koztisztviseld,
illetéleg az adatokat kezeld és teljesitésére jogosult tisztségviseld késziti elé kiadmanyozésra. A
polgarmester hataskorébe tartozd iigyekben a polgarmester, a jegyz6 hataskorébe tartozéd

tigyekben a jegyz6 a kiadmanyozo.

4. Az igényeket elsédlegesen irashan kell teljesiteni, az eléterjesztett igényt akkor lehet széban

teljesiteni, ha
a.) az igényelt adat Obanya, Ofalu és Mecseknadasd kézségek honlapjan vagy mas
modon jogszertien mar nyilvanossagra kerdlt, és az igy, az igényl6nek irasos formaban is

elérhetd;

b.) az igényld szoban kéri a valaszt;



¢ az igény a hivatal eljaraséara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd

altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégito.

5. A szoban el6terjesztett igenyt a hivatal koztisztviseldje irasba foglalja.

6. A kozérdeki adat megismerésére ranyuld 1gényeket elektronkus ufon a
jegyzo@mecseknadasd.hu e-mail cimre, vagy a hivatal hivatali kapujara lehet benyujtani. A Hivatal
minden dolgozdja koételes barmely mas e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimekre

tovabbitani.

7. A kdzérdek( igény megismerésére iranyulo igény benyujthatd tovabba az alabbi telefonszamra:
06/72/563-100, szdban.

8. A kérelmezé igénylésében kételes az altala igényelt kozerdek(i adatot (adatokat) egyértelmien

és konkretan megjelolni.

9. A nem egyértelm( vagy nem kelléen konkrét igény esetén, melynek megitelese a jegyz6

feladata —, a kérelmez6t fel kell hivni, hogy a hianyt pétolja.

10. Az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciosszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 29.§ (1) bekezdése értelmében a kdzérdek( adat megismerésére iranyuld igényt az
igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 15 napon belll teljesiteni
kell, amely hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amennyiben az adatigénylés
jelentd terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik. Errdl az igénylét az igény kézhezvételétét

kovetd 8 napon belul tajékoztatni kell.

11. Az informacios onrendelkezesi jogrol s az informaciosszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. torvény 29. § (3) bekezdése értelmében az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi madjatol fliggetlendl az igénylé masolatot kaphat. Amennyiben
a masolati példanyok szama meghaladja a tiz darabot, a tizedik darabon feliili masolati példanyok

készitéséért a 2. szamu melléklet szerinti koltségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy



atutalassal kell a hivatal kdltségvetési szamlajara befizetni, vagy a pénztarban térténé befizetéssel
kell teljesiteni. A kéltségtérités mértekérdl a kerelmezét irasban tajékoztatni kell, aki 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy igénylését a koltségtérités megfizetése mellett is fenntartja-e. A tajékoztatas
és az arra adott valasz idétartama nem szamit bele a 10. pontban meghatarozott hataridébe. A
kérelmezd kérelme fenntartasa esetén a hivatal altal megallapitott hataridén bellil, de legkésébb a

kozérdekii adatszolgaltatasra rendelkezésre allé 15 napon bellil a kéltségtéritést koteles megfizetni.

12, Az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidsszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térveny 30.§ (1) &s (2) bekezdése ertelmében ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum
az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylésnek kézértheté formaban és — amennyiben az
aranytalan nehézséggel nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelélésével is. Az adatigénylést nem lehet

elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

18 Az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciosszabadsagrol szold 2011. évi
CXIl. térvény 30. § (3) bekezdése értelmében az igény teljesitésének megtagadasarél, annak
indokaival egyutt, 15 napon belll irasban vagy — amennyiben az igényld elektronikus levelezési

cimet kozolte - elektronikus uton a polgarmester, illetve a jegyz6 értesiti az igényl6t.

14. A kozerdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birosagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Birdsaghoz lehet fordulni
abban az esetben is, ha igény azért kertilt elutasitasra, mivel az igényl6 a kéltségtéritést nem fizette

meg. Ez esetben az igénylé kérheti a koltségtérités 6sszegének birdsagi fellilvizsgalatat

18, A Jegyz6 a kbzérdekii adatok megismereseére iranyulo igényeket nyilvan tartja és januar
31-ig elkésziti a hivatalnak a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag szamara
adando tajekoztatast az elutasitott igényekrél, valamint az elutasitasok indokairdl.

5. Adatvédelmi el6irasok

1. A kozzétett adatok megismerése szemelyazonosité adatok kozlésehez nem kothetd. Az



elektronikusan kozzétett kozérdek( adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlendl szikséges, a

szemelyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul toroini kell.

lgenylés alapjan tortend adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez, a kéltségtérites megfizetéséhez
elengedhetetlenil szikséges. Az igény teliesitését kdvetben az igenyld személyes adatait

haladéktalanul t6rolni kell.

6. Zaro rendelkezések

. Jelen utasitas 2021. februar 25-én |1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1évé

tgyekben is alkalmazni kell.

. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti a Mecseknadasd Kozseg

Polgarmestere és a Mecseknadasdi Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje 1/2020. (VI1.14.)
egylittes utasitasa, Obanya Kézség Polgarmestere és a Mecseknadasdi Kozés Onkormanyzati
Hivatal JegyzSje 1/2020. (VII.14.) egyiittes utasitasa, Ofalu Kozség Polgarmestere és a
Mecseknadasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzsje 1/2020. (VII.20.) egyiittes utasitasa
illetSleg a Mecseknadasdi Kézds Onkormanyzati Hivatal kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendjerél szolo, 2018. januar 1. napjatol hatalyos szabalyzata.

Mecseknadasd, 2021. februar 24.

Réger Balazs

aliegyz6




1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO

IGENYBEJELENTO LAP

Az igényld személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kozérdek( adat(ok) konkret megjelGlése:

Az adatkérés iddpontja: ..........coooeeiiiiiiii

Az adatkérés teljesitésének médja:

Az adatokrol szobeli tajekoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrol masolat keszitését igényelem:

L1 [



Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

(A mésolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott modon — van lehetéség!)
Az elkészitett masolatot

Flzemélyesen: D postai Gton: |:| email-en: D
veszem at.

Kérem biztositani a kdvetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkez0 elerési

helyen kérek értesitést:
TelelonSzaim. cou e s

Cim:
E-mail Cim: o

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitoltenil)
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2. szamu melléklet:

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO

KOLTSEGTERITES MERTEKE
Masolas
Onkéltség koltsége | Papir kdltsége Osszesen
Ad-es oldal masolasa
fekete fehérben 7- Ft 5-Ft 12- Ft
A3-as oldal masolasa
fekete fehérben 14- Ft 10- Ft 24- Ft

CD-re iras: 580- Ft/db.
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